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TESORERIA
CARACTERISTICAS Y BENEFICIOS

Este mddulo es una herramienta disefiada para agilizar el proceso de Ingresos, Egresos,
Traslados entre bancos y la generacién automatica de los informes respectivos. Trabaja en

forma integrada con el médulo de Contabilidad y Presupuesto ahorrando tiempo de digitacion.

También se puede alimentar independientemente.

« Portal TNS Oficial

Tesoreria ~

- 5 x
¥ Movimientos - Ingresos O @ 00

e fo_ > oo il
Movimientos Reportes Rep. Ingresos. Rep. Egresos Presupuestales Herramientas Configuracién
Del Modulo
[— > Vista de Movimientos
Cuadro
de Barra Informativa
Busqueda @

Do O o D Ee = = Barra Inferior

Nuevo Editar Eliminar Exportar Refrescar | Asentar Reversar Copiar Imprimir Modificar Objeto Imprimir rango del Modulo

Barra principal: Permite seleccionar la accion a realizar:

Movimientos.
Reportes

Reportes de Ingresos.
Reportes de egreso.
Presupuéstales.
Herramientas.
Configuracion.

Vista de Movimientos: En este espacio puede visualizar el listado de movimientos: Ingresos,
Egresos, Traslados, modificaciones PAC Egreso, Modificaciones PAC Ingreso y Plano Pago a

Proveedores.

Barra informativa: Indica el Afo, Periodo, sucursal y nombre de sucursal, vigencia en la cual

esta trabajando. También muestra el usuario con el cual ingreso a la sesion.

Cuadro de busqueda: Este espacio permite filtrar la informacion que se necesita visualizar.

Manual de Usuario Portal TNS Oficial - Tesoreria. pag. 5



* Un asterisco para visualizar el periodo en el cual se esta trabajando.
** Dos asteriscos para visualizar todos los periodos.

También permite filtrar por tipo de comprobante, prefijo, numero, fecha, concepto.
Barra inferior: Muestra los comandos para ejecutar acciones en el Modulo:

Nuevo / Tecla Insertar: Para crear un movimiento.

Editar / Tecla F9: Para modificar un movimiento.

Eliminar / Tecla Suprimir: Para eliminar un movimiento.

Exportar: Para extraer la informacion de los movimientos a un archivo Excel.

Refrescar: Para actualizar la informacion.

Asentar / Tecla F2: Al asentar el movimiento tiene efecto y se asigna la fecha del sistema

operativo (se visualiza la fecha de ASENTADO en cada uno). Este campo no es modificable

por el usuario.

e Reversar/ Tecla F3: Para desasentar y modificar el movimiento.
Copiar: Para copiar un comprobante sin tener que digitar nuevamente la informacion.

e Imprimir / Tecla Ctrl + i/ individual: Permite imprimir los movimientos individuales o de forma
masiva.

e Imprimir por rango: Seleccione un prefijjo y numero de comprobante inicial y final para
imprimir el rango de comprobantes.

e Modificar objeto: Permite modificar el objeto de los movimientos sin desasentarlos

MOVIMIENTOS

Al acceder al menu movimientos se despliegan las siguientes opciones:

8070023380 ~ l Tesoreria - P Movimientos ~ Ingresos

2 o
> ~ .
Movimientos

D
o K -je o £ A=
Rep. Egresos Presupuestales Herramientas ‘onfiguracion

Rep. Ingresos

Ingresos: Esta opcion permite registrar los ingresos o abonos de cada uno de los documentos
que generan dicha operacion.

Egresos: Esta opcién permite registrar los anticipos o pagos de cada una de las definitivas o
compromisos de pago adquiridos con terceros mediante la adquisicion de productos y/o
servicios.

Traslados: Esta opcién permite realizar traslados de fondos internos entre bancos.

Modificaciones PAC Egreso: Cuando se controla el PAC desde los giros esta opcion
permite realizar la distribucién del PAC de egresos desde el médulo de tesoreria.

Modificaciones PAC Ingreso: Cuando se controla el PAC desde los giros esta opcion
permite realizar la distribucion del PAC de ingresos desde el médulo de tesoreria.
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Plano proveedores: Esta opcion permite generar archivos en formato TXT dependiendo del
formato establecido por la entidad bancaria para realizar pagos masivos.

COMPROBANTES DE INGRESOS

Seleccione la opciéon “Ingresos” donde se despliega la siguiente vista con el listado de
comprobantes de ingresos:

e (i e (e @y & O &

ECHA CODIGO NOMBRE NETO ASENTADO

a 00 VALDO2 11/05/2022 10101010 ADRIANA VILLA 02 / BANCO AGRARIO 250,000.00 ASENTADO

Listado Parcial, Primero 50

0 0 B v S = O 2 O T v = )

Nuevo Editar Eliminar Exportar Refrescar | Asentar Reversar Copiar Imprimir Modificar Objeto Imprimir rango

Presione la tecla Insert o el boton Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la
siguiente vista con los espacios para diligenciar la informacion:
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B Tesorerfa ~ P Movimientos - Ingresos G @ @ g, Hl

00 - SIN PREFUO a VALO02 11/05/2022 |2
10101010 / ADRIANA VILLA Q 02 - BANCO AGRARIO Q ASENTADO
00 - GENERAL Q
00 - GENERAL Q
Validacion 11-05-2022
Validacion 11-05-2022
250,00000 00| Net 250,000.00
ON DE
1116 Publicidad exterior visual INGRESO 25000000 O

® & »

Cancelar Imprimir Siguiente

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, también se puede seleccionar desde el botén Q
(busqueda).

Nudmero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiere un consecutivo. También
se puede modificar este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando el comprobante. También se
puede cambiar esta informacion.

Recibido de: En este campo se debe digitar el documento de identificacion o nombre del tercero

de quien estarecibiendo dicho ingreso o se selecciona dando clic en el botdn Q (busqueda) o
presionando la Barra Espaciadora.

Opcional crear terceros desde el comprobante en el botén Nuevo.
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109310 109310 *** Tercero no Encontrado ***
86005 86005 PROYECTO SA

81600 81600 INGENIERIA L

80014 80014 HORAS A

Crear Terceros desde
109310 @ Nuevo Exportar Cancelar
Comprobantes

Banco: Digite el cédigo correspondiente al banco en el que esta recibiendo el ingreso o en el
cual le consignaron, si desea desplegar los bancos de clic en la lupa (busqueda) o presione la
Barra Espaciadora y aparecera la ventana.

Cheque N°: En este campo debe digitar el numero y el nombre del banco de donde es el
cheque a manera de informacion (Opcional si recibi6 el ingreso en cheque).

Reconocimiento: Si la entidad maneja reconocimientos en el presupuesto en este campo se
debe digitar el numero relacionado a dicho ingreso. Este campo se activa en el Modulo de
Presupuesto: Configuracion — Checks — Maneja reconocimientos de los Ingresos.

Area Administrativa: El sistema sugiere el area.

Centro Costo: Digite el centro de costo correspondiente al ingreso (opcional).

Detalle: Introduzca la informacion necesaria para identificar el ingreso.

Objeto: Digite el detalle del documento, es decir, que genero el ingreso.

Al ingresar la informacion principal se presiona la tecla F11 o el botén Guardar ubicado en la

parte inferior y aparecera la siguiente vista. Se deben insertar los datos de los asientos del
comprobante de ingreso, es decir, el detalle de los conceptos que se van a afectar.
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Asiento
[ Q| pro t N 00 - SIN PRODUCTO DANE

1093]/ == Tercero *** Q| Valorinicia .00

Guardar Cancelar

Concepto: Digite el cddigo correspondiente al concepto de Ingreso que afectara el respectivo
comprobante. Si desea desplegar los diferentes conceptos de clic en la lupa (busqueda) o
presione la barra espaciadora y aparecera la ventana de Conceptos.

Tercero: El Sistema sugiere el tercero del encabezado. El campo puede ser modificado.

Valor Inicial: En este campo se debe digitar el Valor del ingreso por cada concepto recibido.

Producto DANE: En este campo se debe asociar el producto DANE de acuerdo con los
ingresos recibidos

Centro Costo: Digite el centro de costo correspondiente a cada concepto.

No aforado: El sistema genera los ingresos no aforados automaticamente cuando identifica que
el ingreso excede el presupuesto de ingresos registrado.

Generar reconocimientos: Active el check cuando requiera generarlo a presupuesto. Se debe
activar el check en cada concepto del comprobante.

Al terminar de diligenciar toda la informacion del comprobante de ingreso se guarda (F11) y se
asienta (F2).

Opciones especificas de la barra inferior de comprobantes de ingresos:
Copiar: El sistema copia los datos del anterior comprobante y al ingresar al nuevo comprobante

se puede modificar la informacion necesaria. Se guarda presionando el botén guardar o la tecla
(F11) y se asienta con el boton asentar o la tecla (F2).

Copiar coma...

Copiar rango coma...

a N

Reversar Copiar Imprimir
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Copiar como:

Esta opcion copia el comprobante que seleccione.

Copiar comprobante de ingreso

00 - SIN PREFIO Q 00 - Municipio TNS Q
VALOOS 17/05/2022
880/ GARZON Q

INGRESO MAYO

Mavo|

Prefijo: El sistema lo sugiere, pero se puede modificar.
Numero: El sistema sugiere el consecutivo, pero se puede modificar.

Fecha: El sistema sugiere la fecha del dia en el cual se esta copiando la informacién, pero se
puede modificar segun la necesidad del funcionario.

Tercero: El sistema sugiere el tercero del comprobante que esta copiando, pero se puede
modificar.

Detalle y Objeto: Puede ingresar la informacion detallada del nuevo comprobante.

Copiar rango como:

Esta opcion copia un rango determinado de comprobantes.

Copiar Rango Comprobante de Ingreso

00 - Municipio TNS Q
Prefijo Inicial 00 - SIN PREFJO aQ Ndmero Inicial VALOO4
Prefijo Final 00 - SIN PREFIJO Q Namero Final

00 - SIN PREFIJO Q Numero Inicial Copia | VALOOS
Fecha 17/05/2022

Detalle INGRESQOS MAYO
Mavo|

Copiar ‘ ‘ Cancelar

En rango a copiar se digita la siguiente informacion:
Prefijo Inicial y Final: Se selecciona el prefijo de los comprobantes que se van a copiar.

Numero Inicial y Final: Se ingresa el rango de numeracion de los comprobantes que se van a
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copiar en copiar como se digita la siguiente informacion:
Prefijo Inicial Copia: Se selecciona el prefijo que se va a asignar a los nuevos comprobantes.

Numero Inicial Copia: Se ingresa el numero a partir del cual se asignara la numeracion de los
nuevos comprobantes.

Fecha: El sistema sugiere la fecha del dia en el cual se esta copiando la informacién, pero se
puede modificar segun la necesidad del funcionario.

Detalle y Objeto: Puede ingresar la informacién detallada de los nuevos comprobantes.

COMPROBANTES DE EGRESOS

Seleccione la opcién “Egresos” donde se despliega la siguiente vista con el listado de
comprobantes de egresos:

B Tesoreria - P Movimientos - Egresos

00 00006 11/05/2022 10101010 ADRIANAVILLA 2,180,000.00 ASENTADO

00 00007 11/05/2022 10101010 ADRIANA VILLA 8,000,000.00 ASENTADO

Listado Parcial, Primero 50

Nuevo Editar Eliminar Exportar Refresc

Presione la tecla Insert o el boton Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la
siguiente vista con losespacios para diligenciar la informacién:

00 - SIN PREFIJO Q| Ndme 00008 17/05/2022 )
10939 /™** Tercera no Encontrado ™** Q| Def ACTUAL -|/000007 Ql A
T. Electrénica | Ban 00 - BANCO UNICO Q
00 - GENERAL Q \tro costo aQ
VALIDACION
VALIDACION |
2.000.000.00 00 2.000.000.00
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Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, también se puede seleccionar desde el botdn Q
(busqueda) o presionando la Barra Espaciadora.

Numero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiera un consecutivo. También se
puede modificar este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando el comprobante. También se
puede cambiar esta informacion.

Pagado a: Digite el cddigo correspondiente al tercero al cual se le adquirié el producto o
servicio. Si desea desplegar los diferentes Terceros de clic en la lupa (busqueda) o presione la
barra espaciadora y aparecera la ventana. Recuerde que puede crear terceros desde el
comprobante.

Definitiva: Seleccione la vigencia y numero de orden de pago (definitiva) que entrega
presupuesto. Para seleccionar el numero lo puede digitar o dando clic en la lupa (busqueda) o
presione la barra espaciadora para desplegar el listado. Para seleccionar la vigencia de la
definitiva debe dar clic en la siguiente lista desplegable:

ACTUAL =

ACTUAL

FUTURAS

RESERVAS

CUENTAS POR PAGAR

Tipo de Pago: Seleccione la forma de pago segun corresponda:

T. Electrénica -

T. Electrénica
Efectivo

Cheque

Banco: Digite el codigo del banco con el cual se esta realizando el pago, si desea desplegar los
diferentes bancos de clic en la lupa (busqueda) o presione la barra espaciadora.

Cheque N°: Digite el numero del cheque con el que se esta realizando el pago (informativo).
Numero Cuenta: Digite el numero de cuenta de la cual se esta realizando el pago (informativo).
Anticipo: Si el pago es un anticipo se debe marcar el check en esta opcion.

Area Administrativa: El sistema sugiere el area.

Centro Costo: Digite el centro de costo correspondiente al egreso (opcional).

Detalle: El sistema sugiere el detalle de la definitiva. También puede digitarlo manualmente.
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Objeto: El sistema sugiere el objeto de la definitiva. También puede digitarlo manualmente.

Al ingresar la informacién principal se presiona la tecla F11 o el botén Guardar ubicado en la
parte inferior y aparecera la siguiente vista. Se deben insertar los datos de los asientos del
comprobante de egreso, es decir, el detalle de los conceptos que se van a afectar.

Asiento
00000000 Q| Rubro 00 / SIN RUBRO Q| Concepto 11111.01 - Estampilla prc &
Base retencion 2,000,000.00| (%) Retencion 5.000 0.00
Tercero 10939|/ *** Tercero no Enc & | Valor inicia 100,000.00| Centro costo 00-GENERAL Q
Concepto DIAN IVA Q| VA del gasto .00 00/ SIN PRODUCTO D... G,
No aforado I:I Base no incluye IVA |:\
‘ Guardar ‘ ‘ Cancelar ‘

Definitiva: El sistema automaticamente trae el nimero de la definitiva que se inserté en el
encabezado delcomprobante de egreso, cuando se deja en blanco el nimero de la definitiva
permite digitarla manualmente.

Rubro: El sistema sugiere el rubro de la definitiva. También puede digitarse manualmente.
Concepto: El sistema sugiere el concepto de la definitiva. Se puede digitar manualmente.

Tercero: El sistema sugiere el tercero del encabezado. El campo puede ser modificado.

Valor Inicial: En este campo el sistema muestra el valor total de la definitiva de pago, si se
quiere hacer un pago parcial se debe modificar el valor.

Centro Costo: El sistema sugiere el centro de costo de cada concepto de la definitiva. Es
modificable.

Producto DANE: Este campo se llena automaticamente de acuerdo con lo que se relaciona en
la Definitiva (presupuesto)

No aforado: El sistema genera los egresos no aforados automaticamente cuando identifica que
el egreso excede el presupuesto de egresos registrado.

Al terminar de diligenciar toda la informacion del comprobante de egreso se guarda (F11) y se
asienta (F2).

Opciones especificas de la barra inferior de comprobantes de egresos:

908 B &

Asentar Reversar Copiar Imprimir Modificar Objeto Imprimir rango
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Copiar: Esta opcion copia el comprobante que seleccione.

Copiar comprobante de egreso

Prefijo 00 - SIN PREFIO Q Sucursal 00 - Municipio TNS Q
Ndmero 00009 Fecha 17/05/2022 2]
Tercero 1093 / *** Tercero no Encontrado *** Q Definitiva 000007 Q

Aceptar | ‘ Cancelar

Prefijo: El sistema lo sugiere, pero es modificable.
Numero: El sistema sugiere el consecutivo, pero se puede modificar.

Fecha: El sistema sugiere la fecha del dia en el cual se estd copiando la informacién, pero se
puede modificar segun la necesidad del funcionario.

Tercero: El sistema sugiere el tercero del comprobante que estad copiando, pero se puede
modificar.

El sistema copia los datos del anterior comprobante y al ingresar al nuevo comprobante se

puede modificar la informacion necesaria. Se guarda presionando el botén guardar o la tecla
(F11) y se asienta con el botdn asentar o la tecla (F2).

TRASLADOS DE FONDOS

Seleccione la opcion “Traslados” donde se despliega la siguiente vista con el listado de
traslados de fondos:

B Tesoreria - [P Movimientos ~ Traslados

00 000001 22/01/2022 3789 ESPINOZA 500,000,000.00 ASENTADO

Medo de Filtrade: ** a

DO T & & |8 o0 a 5

Nuevo Editar Eliminar Exportar Refrescar Asentar Reversar Copiar Imprimir Imprimir rango
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)
Presione la tecla Insert o el boton Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la
siguiente vista con los espacios para diligenciar la informacion:

B Tesoreria ~ ~ [ Movimientos - Traslados

00 - SIN PREFUO‘ Q| 000002 17/05/2022 =]

00

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, también se puede seleccionar en la lupa (busqueda).

Numero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiere un consecutivo. El sistema
permite modificar este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando el traslado. El sistema permite
modificar este campo.

Cheque N°: Digite el numero del cheque con el que va a realizar el traslado de fondos.

De Banco/Caja: Seleccione el banco de donde se hace el traslado de fondos en la lupa
(busqueda), presionando la Barra Espaciadora o ingresando codigo o nombre y al generar la
ventana de Bancos se presiona la tecla tabuladora o el botén exportar. El sistema trae
automaticamente el numero de cuenta configurado en el banco.

A Banco/Caja: Seleccione el banco a donde se van a trasladar los fondos en la lupa
(busqueda), ingresando coédigo o nombre y se presiona la tecla tabuladora o el boton exportar.
El sistema trae automaticamente el nUmero de cuenta configurado en el banco.

Valor: Digite el valor correspondiente al traslado que esta realizando.

Al terminar de diligenciar toda la informacion del traslado de fondos se guarda (F11) y se asienta
(F2).

MODIFICACIONES PAC EGRESOS

Al realizar la modificacion presupuestal, el sistema integra el médulo de tesoreria con el médulo
de presupuesto para generar automaticamente la Modificacién PAC Egresos, con el fin de
realizar la distribucion del PAC correspondiente. Esto ocurre cuando se parametriza en

Configuraciéon de Administracion — Generales — Controlar PAC desde Tesoreria.

Seleccione la opcién “Mod. PAC Egreso” donde se despliega la siguiente vista con el listado de
modificaciones:
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B Tesoreria - B Movimientos ~ Mod. PAC Egreso O @ ©) Q’ E[l

00 000001 17/05/2022 T MODIFICACION DE PAC 8.000.000.00 0.00 ASENTADO

Moda de Filtrado: **

DR T R S| o a

Nuevo Editar Eliminar Exportar Refrescar Asentar Reversar Imprimir

El sistema le permite dos opciones:

Cuando la modificacién se genera automaticamente desde el médulo de presupuesto, solo debe
ingresar a esta y realizar la distribucion del PAC.

Cuando requiera ingresar manualmente la modificacion presione la tecla Insert o el botén
Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la siguiente vista con los campos para
diligenciar la informacion:

B Tesoreria ~ P Movimientos ~ Mod. PAC Egreso G {é‘} @ w m
00 - SIN PREFUIO Q| Naimero 000001 Fecha 17/05/2022 jual
00000100 Q Modificacién

00 - GENERAL a
MODIFICACION DE PAd

10.000.000.00 00

1- ADMINISTRACION CENTRAL ~ 23.1.12.1.11 sueldos de personal de némina 00 10.600.000.00 000 0,00

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, también se puede seleccionar en la lupa (busqueda) CL_

Numero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiere un consecutivo. También
se puede modificar este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando la modificacién. También se
puede cambiar esta informacion.

Concepto: Puede ingresar la informacion detallada por la cual se originé la modificacion.
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Al ingresar la informacién principal se presiona la tecla F11 o el botén Guardar ubicado en la
parte inferior yaparecera la siguiente vista. Se deben insertar los datos de los asientos de la

modificacion.

Asiento de Modificacion
2.3.1.1.2.1.1.1 / sueldos de personal de némina
000000 - SIN PRODUCTO
00 - SIN PRODUCTO DANE

.00
.00
.00
.00

Rubro: Seleccione el rubro de egreso al cual le va a realizar la modificacion.

10.000.000.00

1 - ADMINISTRACION CENTRAL
00
00 - RECURSO PROPIOS

10,000,000/00
00
00
00

.00

.00
.00
.00
.00

.00

Modificacion PAC: Distribuya el valor de la modificacién en los meses correspondientes. Si

es incorporacion inserte el valor positivo, si es reduccion inserte el valor negativo.

Al terminar de diligenciar toda la informacion de la modificacién PAC egresos se guarda (F11) y

se asienta (F2).
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MODIFICACIONES PAC INGRESOS

Al realizar la modificacién presupuestal, el sistema integra el médulo de tesoreria con el médulo
de presupuesto para generar automaticamente la Modificacion PAC Ingresos, con el fin de
realizar la distribuciéon del PAC correspondiente. Esto ocurre cuando se parametriza en
Configuracion de Administracion — Generales — ControlarPAC en Giros.

Seleccione la opcién “Mod. PAC Ingreso” donde se despliega la siguiente vista con el listado de
modificaciones:

B Tesorerfa - P Movimientos - Mod. PAC Ingreso

00 000001 17/05/2022 T MODIFICAION DE PAC 000015 5.000.000.00 000

DY T ® LRI =]

Nuevo Editar Eliminar Exportar Refrescar | Asentar Reversar Imprimir

El sistema le permite dos opciones:

Cuando la modificaciéon se genera automaticamente desde el médulo de presupuesto, solo debe
ingresar a esta 'y realizar la distribucién del PAC.

Cuando requiera ingresar manualmente la modificacion presione la tecla Insert o el botén
Nuevo ubicado en la barra inferior y aparecera la siguiente vista con los campos para diligenciar
la informacion:

B Tesoreria - [P Movimientos - Mod. PAC Ingreso G {‘:3} @ @ _Eﬂ_

00 - SIN PREFLIO Q 000002 ) 17/05/2022 i3]
000015 Q Modificacién

00 - GENERAL Q

MODIFICACION DE PAC

5.000.000.00 00

Prefijo: El sistema sugiere el prefijo, también se puede seleccionar en el Boton de la lupa
(busqueda).
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Ndmero: De acuerdo con el prefijo seleccionado el sistema sugiera un consecutivo. También
se puede modificar este campo.

Fecha: El sistema sugiere la fecha en la cual se esta realizando la modificacion. También se
puede cambiar esta informacion.

Concepto: Puede ingresar la informacion detallada por la cual se originé la modificacion.

Al ingresar la informacioén principal se presiona la tecla F11 o el boton Guardar ubicado en la
parte inferior yaparecera la siguiente vista. Se deben insertar los datos de los asientos de la
modificacion.

Asiento de Modificacion
1.1.01.02.300.02 / Estampilla pro desarrollo departamental Q
5,000,000.00 .00

.00 5.000,000.00 .00
.00 00 00
00 |oo em 00
00| Agost 00 00

5,000,000.00

‘ Guardar | ‘ Cancelar

Rubro: Seleccione el rubro de ingreso al cual le va a realizar la modificacion.

Modificacion PAC: Distribuya el valor de la modificacion en los meses correspondientes. Si
es incorporacion inserte el valor positivo, si es reduccion inserte el valor negativo.

Nota: El sistema le sugiere si quiere distribuir el valor en partes iguales durante todo el afio,

para tomar esta opcién debe confirmar al sistema cuando le muestre la ventana emergente con
el mensaje de confirmacion.

Al terminar de diligenciar toda la informacion de la modificacion PAC ingresos se guarda (F11) y
se asienta (F2).
PLANO PROVEEDORES

Seleccione la opcién “P. Proveedores” donde se despliega la siguiente vista (Esta depende del
Banco seleccionado).
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Generar Archivo Plano Pago Proveedores

Bogota(Formato 2) -|p 8070023380

4444 VALIDACION NOMINA

845446461 Cuenta Corriente

01/05/2022 = ] 31/05/2022 81| 8a Q

Q Q Buscar Comprobantes

CATEMPO\BogotaFormato2PagoProv23052022

Exportar Generar Cancelar

Ingrese la informacion requerida: NIT y datos requeridos segun el formato seleccionado en la
lista desplegable “Plano para Banco”.

En la seccion de comprobantes de egreso debe ingresar la siguiente informacion:
Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual requiere generar el plano de proveedores.
Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual requiere generar el plano de proveedores.
Banco: Seleccione el banco si requiere filtrar (opcional).

Comprobante Inicial: Seleccione el prefijo y digite el nUmero de comprobante desde el cual
requiere realizar el pago.

Comprobante Final: Seleccione el prefijo y digite el nUmero de comprobante hasta el cual
requiere realizar el pago.

Al presionar el botén “buscar comprobantes” se despliega el filtro de los comprobantes segun
la informacion ingresada
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Generar Archivo Plano Pago Proveedores
Bogota(Formato 2) -1 8070
Cod Ciudad Empresa 4ddd Nombre Empresa VALIDACION Concepto de Pago NOMINA
845446461 Tipo de Cuenta Cuenta Corriente .
Feeha i 01/01/2022 31/05/2022 18|Banco Q
aQ Q Buscar Comprobantes |I
CODCOMP CODP.. NUMERO FECHA Y| NUMCUENTA TIPOCUENTA | CODIGOBANCO TOTAL GENERADO
CE 00 00008 17/05/2022 *** Tercero no Encontrado *** 2,000,000.00 N
e} 00 000006 20/04/2022 GARZON 5,000,000.00 N
a 00 VALOO4 17/05/2022 GARZON 0.00 N
TR 00 000001 22/01/2022 ESPINOZA 500,00000000 N
Ru! chivos Planos | CATEMPO\BogotaFormato2PagoProv18052022
‘ Exportar ‘ Generar | Cancelar

Seleccione los comprobantes de egresos y genere el archivo plano dando clic en el botén
Generar. El archivo se guardara el formato TXT en la ruta asignada.

REPORTES

Al acceder al menu reportes se despliegan las siguientes opciones:

= l Tesoreria ~ P Movimientos - Generar Archivo Plano Pago Proveedores

ANALISIS LIBRO AUXILIAR RELACION

A. Consecutivos Anexo Pagos y Desc Estado Flujo Efec. Bancos Conceptos Rubros Anual Conceptos Bancos x Fte Rec. Conc. x Retencién De Traslados

SALDO MENSUAL

Desc Esompilas [ Ubro de Bancs Teso-Contaiidad J]| Defin x Pagar
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IMPRIMIR REPORTE DE ANALISIS DE CONSECUTIVOS

Al dar clic sobre la pestafia a continuacion se despliega la siguiente vista:

Analisis de Consecutivos

Prefijo 00 - SIN PREFIJO a
mero Inicia 0007
mero Fina 0008

Fecha Inicia 01/01/2022

Fecha Fina 18/05/2022

po de Documento | Egresos
r Consecutivos No Generados |\/|

mprimir Listado de Consecutivos con Prefijo L

Imprimir Cancelar

Se diligencian los siguientes filtros para la consulta:

Prefijo: Se selecciona en la lupa (busqueda) el prefijo por el cual se requiere filtrar. NGmero
Inicial y Numero Final: Se digita el rango de numeracion de la consulta. Fecha inicial y Fecha

Final: Se digita el rango de fechas de la consulta.

Tipo de documento: Se selecciona en la lista desplegable en tipo de movimiento a consultar.

po de Documento | Egresos =
Egresos
Ingresos

Traslados

Imprimir consecutivos no generados: Se activa el check para que en el reporte se
refleje el listado de consecutivos no registrados en el sistema.

Imprimir listado de consecutivos con prefijo: Se activa el check para que en el reporte se
refleje el listado deconsecutivos registrados en el sistema

Recuerde que todos los reportes pueden exportarse en los siguientes formatos:
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Documento PDF
Municipio TNS Documento HTML
8070023380

Documento MHT

Documento RTF

LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS |

DOCUMI
EGRE Archivo DOCX

Documento XLS

PREFDO  NUMERO Documento XLSX

oo 0001 Documento CSY

o0 ooz

oo noos Documento de Texto
o0 0004

il 0005

0 P Documento de Imagen
il oon7

il 00na

—

1deipaginas
Fecha: 18/05/2022

0S5 DE TESORERIA

RANGO DE DOCUMENTOS:
00 0001 -00 0008

IMPRIMIR ANEXOS PAGOS Y DESCUENTOS

Anexos Pagos y Descuentos

Rango a imprimir

Fecha inicial |01/01/2022 =
Fecha final  |31/05/2022
Banco inicial 001 - BANCOLOMBIA Q
Banco final SOSF - OPERACION SIN SITUACION DE FONDOS NO SALUD Q
Opciones

Incluir Conceptos tipo Retencidn D
Incluir columna Otros Descuentos D
Mostrar solo CE con Estampillas D
Mostrar Detalles de Rubros D

Imprimir H Cancelar |
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Fecha Inicial: Digite la fecha desde donde solicita el movimiento de bancos.
Fecha Final: Digite la fecha hasta donde solicita el movimiento de bancos.

Banco Inicial: Digite el cédigo del banco desde donde requiere visualizar o de clic en la
lupa(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Banco Final: Digite el cédigo del banco hasta donde requiere visualizar o de clic en la
lupa(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Opciones:

Incluir Conceptos tipo Retencion: Al Marcar el check el incluye las retenciones practicadas al
Pago, por ejemplo.

Incluir columna de Otros Descuentos: Al Marcar el check incluye y totaliza los demas
descuentos

Mostrar solo CE con estampilla: Muestra los comprobantes que tienen estampillas

Mostrar detalles de Rubros: Al Marcar el check se visualiza el nombre y cddigos de los rubros
asignados en cada comprobante

Tener presente que se puede hacer combinaciones de los Checks - las casillas de verificacion
permiten selecciones multiples.

EMPRESA: OFICIAL DEMO Fecha 18/05/2022
NIT: 8070

Tesoreria - Reporte Anexos Pagos y Descuentos.

RANGO DE FECHAS: 01/01/2022 - 31/05/2022
N N
FECHA o oROBANTE DEFINITIVA NIT BENEFICIARIO NOMBRE DEL BANCO CTABANCARIA CUENTACONTABLE  VALORTOTAL NETO CONCEPTO

31/01/2022 0000001 000001 10939 MARTINEZ BANCOLOMBIA 123-45566 11100599 50,000,000.00 43,000,000.00 Servicios parala comunidad, sociales y personales
31/01/2022 0000002 "000004 19958 VEGA BANCOLOMBIA 123-45567 "111005.99 [ 35,000,000.00°  32,900,000.00 Servicios parala comunidad, sociales y personales
31/01/2022 0000003 "000003 1600 INGENIERIA PUNTUAL BANCOLOMBIA 123.45568 11100599 [ 15,000,000.00°  13,350,000.00 Servicios paraa comunidad, sociales y personales
11/03/2022 0000005 "000005 37100 BRICERIO "BANCO AGRARIO 35170-001 11100538 [ 4,042,888.00” 4,048,888.00 Servicios para la comunidad, sociales y personales
11/05/2022 0000006 "000005 10000 VILLAMIZAR "BANCO AGRARIO 35170002 11100538 i 2,180,000.00” 2,180,000.00 Validacion 11-05-2022

11/05/2022 0000007 DFO0000Z 10000 VILLAMIZAR "BANCO AGRARIO 3-5170-003  111005.38 [ 8,000,000.00” 8,000,000.00 VAUDACION

IMPRIMIR AUXILIAR DE BANCOS

Al dar clic sobre el boton “Aux. de Bancos” se despliega la siguiente vista.
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Libro auxiliar de bancos

Rango a imprimir Opciones

Banco inicia Q o cuenta Todas

Banco fina Q ancos sin mo entos :
Fecha inicia 01/01/2022 cluir saldo inicial del bance ]
Fecha fina 31/05/2022 )

Fte recurso inicia |

Fte recurso fina

ple|p

Prefijos

GenerarExcelH Imprimir H Cancelar

Para generar el reporte de auxiliar de bancos se diligencian los siguientes campos:

Banco Inicial: Digite el codigo del banco desde donde solicita el movimiento de bancos o
de clic en la lupa(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Banco Final: Digite el codigo del banco hasta donde solicita el movimiento de bancos o
de clic en la lupa(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde donde solicita el movimiento de bancos.
Fecha Final: Digite la fecha hasta donde solicita el movimiento de bancos.

Fuente Recurso Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente a la fuente de recurso que
quiere solicitar o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Fuente Recurso Final: Digite el cddigo final correspondiente a la fuente de recurso que quiere
solicitar o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Tipo Cuenta: Seleccione todos los tipos o el tipo de cuenta especifico por el cual quiere filtrar el
reporte dando clic en la lista desplegable.
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Todas

Todas

Cuenta de Ahorros
Cuenta Corriente
cDT

Otro

El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, se debe activar el check para ejecutar
el filtro.

Imprimir bancos sin movimientos.

Incluir saldo inicial del banco.

Agrupar por fuente de recurso.

Imprimir detalles.

Agrupar por numero de comprobante.

Ver linealmente, (mejor opcion para exporta a Excel)
Ver por dia

Al presionar el botén imprimir:

Municipio TNS 1de 1paginas
B07002338-0 Fecha: 19/05/2022

LIBRO AUXILIAR DE BANCOS

Sucursal Bance Inicial Banco Final Fecha Inicial Fecha Final

Municipio TNS ool 0o1 01f01/2022 31122022
LODIGO NOMBRE TIPO CUENTA SALDOD ANTERIOR INGRESOS EGRESOS SALDO
ool BANCOLOMBIA A 111005.99 0.00 §5,000,000.00 §9,250,000.00 5,750,000.00
TOTAL GENERAL 0.00 95,000,000.00 89,250,000.00 5,750,000.00
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IMPRIMIR LIBRO AUXILIAR DE CONCEPTOS

Al dar clic sobre el boton “Conceptos” se despliega la siguiente vista.

Libro auxiliar de conceptos

Rango a imprimir Tipo de concepto

Concepto inicia Q ® Egreso ngreso Descuento

Concepto fina qQ Opciones

Fecha inicia 01/12/2022 mir conceptos Mayores |\_'|

Fecha fina 31/12/2022 mir conceptos sin movimientos |\_'|

Banco inicia Q mir cuenta contable |_|

Banco fina Q esta |_|

Tercero inicia Q mir detalle de banco I:I

Tercero fina Q ncluir saldo inicial del concepto |:|
Resumido |:|
ncluir movimientos del banco OSSF |'_\|

UJ

Tercero del detalle en los comprobantes

Imprimir H Cancelar

Para generar el libro auxiliar de conceptos se diligencian los siguientes campos:

Concepto Inicial: Digite el codigo del concepto inicial desde donde solicita el libro auxiliar de
conceptos o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora se selecciona el concepto.

Concepto Final: Digite el cddigo del concepto final hasta donde solicita el libro auxiliar de
conceptos o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora se selecciona el concepto.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde donde solicita el reporte.
Fecha Final: Digite la fecha hasta donde solicita el reporte.

Banco Inicial: Digite el codigo del banco desde donde solicita el libro auxiliar de conceptos o de
clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Banco Final: Digite el cédigo del banco hasta donde solicita el libro auxiliar de conceptos o de
clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Tercero Inicial: Digite el codigo correspondiente al tercero inicial desde donde quiere imprimir
el libro auxiliar de conceptos. Si desea desplegar los diferentes terceros de clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.
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Tercero Final: Digite el codigo correspondiente al tercero final hasta donde quiere imprimir el
libro auxiliar de conceptos. Si desea desplegar los diferentes terceros de clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Seleccione el tipo de concepto para filtrar el reporte: Egreso, Ingreso, Descuento

El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el
filtro.

Imprimir conceptos mayores.
Imprimir conceptos sin movimientos.
Imprimir cuenta contable.

Imprimir codigo presupuestal.
Imprimir detalle del banco.

Incluir saldo inicial del concepto.

Resumido: Permite evidenciar el reporte con saldo anterior, aumento, disminucién y saldo
final.

Ver el tercero detalle en los Comprobantes
e Al presionar el boton imprimir:
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Municipio TNS
807002338-0

ldelpaginas
Fecha: 19/05/2022

LIBRO AUXILIAR CONCEPTOS DE EGRESO

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final Concepto Inicial Concepto Final
Municipio TNS 01f01f2022 31/05/2022 11111.01 3.6.5.8.1.1.2
FECHA COMPROB. BANCO DOCUM. TERCERO/DETALLE AUMENTO DISMINUCION SALDO
112 Dcto Estampilla Prodeporte Saldo Anterior 0.00
1%
11/05/2022 CE00000O7 02 VALIDACION /10101010 - 0.00 80,000.00 -80,000.00
ADRIANA
TOTAL PERIODO 05 0.00 0,000.00
TOTAL CONCEPTO 0.00 80,000.00
Nuevo Saldo ~ -80,000.00
2.3.1.01.01.001.0 sueldo basico Saldo Anterior 0.00
1
31/01/2022 CE0O00002 001 Servicios parala comunidad, 35,000,000.00 0.00 35,000,000.00
sociales y personales [ 199
ABDON'
BANCOLOMBIACTA: 123-
TOTAL PERIODO 01 35,000,000.00 0.00
11/03/2022  CE00000OS 0z Servicios parala comunidad, 3,888,888.00 0.00 38,388,888.00
socialesy personales (3717
-BRICENO
BANCO AGRARIO CTA 000300
4.C
TOTAL PERIODO 03 3,888,888.00 0.00
11052022 CE0000006 02 Validacion 11-05-2022/ 10101010 2,180,000.00 0.00 41,068,888.00
- ADRIANA
BANCO AGRARIO CTA 000300~
4.C
11052022 CE0000007 02 VALIDACION /10101010 - 8,000,000.00 0.00 49,0683,3858.00
ADRIANA
BANCO AGRARIO CTA 000300-
4.C
TOTAL PERIODO 05 10,180,000.00 0.00
TOTAL CONCEPTO 49,068,888.00 0.00
Nuevo Saldo T 49,068,888.00
TOTAL GEMERAL 48,988, 885.00
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IMPRIMIR LIBRO AUXILIAR DE RUBROS

Al dar clic sobre el botén “Libro Aux Rubros” se despliega la siguiente vista.

Libro Auxiliar de Rubros

Rango a imprimir

gencia ACTUAL

01/11/2020
30/11/2020

PP|EE|E| L AP .

‘ Imprimir | ‘ Cancelar

Para generar el libro auxiliar de rubros se diligencian los siguientes campos:

Vigencia: Seleccione en la lista desplegable la vigencia actual, reservas o cuentas por pagar
para generar el reporte.

Rubro Inicial: Digite el rubro desde el cual requiere el reporte o clic en la lupa (busqueda) o
barra espaciadora.

Rubro Final: Digite el rubro hasta el cual requiere el reporte o clic en la lupa (busqueda) o barra
espaciadora.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el reporte.
Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el reporte.

Tercero: Digite el cédigo del tercero o de clic en la lupa (busqueda) para solicitar el
reporte por un tercero especifico.

Banco: Digite el codigo del banco o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para
desplegar el listado. Deje en campo en blanco para generar el reporte con todos los bancos.

El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el
filtro.

Un auxiliar por hoja.

Imprimir detalle del banco/cuenta.
Incluir movimiento del banco OSSF.
Exportar linealmente.

Al presionar el boton imprimir se genera el siguiente archivo en Excel:
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EMPRESA: OFICIAL DEMO Fecha 27/11/2020
NIT: 8070023380
Tesoreria - Libro Auxiliar Rubros

RANGO DE FECHAS: 01/01/2020 - 31/10/2020

FECHA COMPROBANTE RUBRO NOMBRE NIT TERCERO NOMBRE TERCERO DETALLE OBJETO  DETALLE BANCO MOVIMIENTO
10/01/2020  CI-00 00001 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA ESTAMPILLAS DE ACTA O CAJA GNERAL 60,300.00 60,300.00
10/01/2020  CI-00 00002 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA RETEICA DE LOS MESES [ CAJA GNERAL 122,000.00 182,300.00
10/01/2020  CI-00 00003 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA ESTAMPILLAS ACTA DE CAJA GNERAL 15,000.00 197,300.00
10/01/2020  CI-00 00004 3.24. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA ESTAMPILLAS DE ACTA [ CAJA GNERAL 31,900.00 229,200.00
10/01/2020  CI-00 00005 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA ESTAMPILLA DE ACTA DI CAJA GNERAL 60,300.00 289,500.00
10/01/2020  CI-00 00006 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA ESTAMPILLA DE ACTA DI CAJA GNERAL 9,600.00 299,100.00
10/01/2020  CI-00 00007 3.2.4, Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA ESTAMPILLAS ACTA DE F CAJA GNERAL 60,300.00 359,400.00
10/01/2020  CI-00 00008 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA ESTAMPILLAS DE ACTA D CAJA GNERAL 30,500.00 389,900.00
10/01/2020  CI-00 00010 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA ESTAMPILLAS DE ACTA 0 CAJA GNERAL 60,300.00 450,200.00
10/01/2020  CI-00 00011 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA ESTAMPILLAS DE ACTA [ CAJA GNERAL 60,300.00 510,500.00
10/01/2020 CI-00 00012 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA ESTAMPILLAS DE ACTA [ CAJA GNERAL 32,300.00 542,800.00
10/01/2020  CI-00 00014 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA CERTIFIC, VALIDACIONE CAJA GNERAL 3,100.00 545,900.00
10/01/2020  CI-00 00014 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA CERTIFIC; VALIDACIONE CAJA GNERAL 3,700.00 549,600.00
10/01/2020  CI-00 00014 3.2.4, Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA CERTIFIC, VALIDACIONE CAJA GNERAL 600.00 550,200.00
10/01/2020  CI-00 00014 3.2.4 Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA CERTIFIC, VALIDACIONE CAJA GNERAL 29,300.00 579,500.00
10/01/2020  CI-00 00015 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA FORMULARIO DE PERMI CAJA GNERAL 3,100.00 582,600.00
10/01/2020 CI-00 00015 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA FORMULARIO DE PERM! CAJA GNERAL 3,700.00 586,300.00
10/01/2020  CI-00 00015 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA FORMULARIO DE PERM! CAJA GNERAL 600.00 586,900.00
10/01/2020  CI-00 00015 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA FORMULARIO DE PERMI CAJA GNERAL 29,300.00 616,200.00
10/01/2020  CI-00 00016 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA RETEICA DE LOS MESES CAJA GNERAL 14,400.00 630,600.00
10/01/2020  CI-00 00017 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA RETEICA DE LOS MESES [ CAJA GNERAL 1,590,000.00 2,220,600.00
10/01/2020  CI-00 00018 3.2.4, Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA PAZ Y SALVO MUNICIPAL CAJA GNERAL 3,100.00 2,223,700.00
10/01/2020  CI-00 00018 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA PAZ Y SALVO MUNICIPAL CAJA GNERAL 600.00 2,224,300.00
10/01/2020  CI-00 00018 3.2.4. Fortalecimien 9999999 VARIOS CANCELA PAZ Y SALVO MUNICIPAL CAJA GNERAL 3,700.00 2,228,000.00

IMPRIMIR LIBRO RESUMEN ANUAL DE CONCEPTOS

Al dar clic sobre el boton “Res. A. Conceptos” se despliega la siguiente vista.

Libro resumen anual de conceptos

Rango a imprimir Tipo de concepto
Concepto inicia Q ® Egreso ngreso Descuento
Concepto fina Q mprimir conceptos sin movimientos J

Imprimir H Cancelar

Para generar el reporte se diligencian los siguientes campos:

Concepto Inicial: Digite el cddigo del concepto inicial desde donde solicita el reporte o de clic
en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora se selecciona el concepto.

Concepto Final: Digite el cddigo del concepto final desde donde solicita el reporte de
conceptos por retenciones o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora se
selecciona el concepto.

1. Seleccione el tipo de concepto para filtrar el reporte: Egreso, Ingreso, Descuento.

2. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar
el filtro.

e Imprimir conceptos sin movimientos.
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Al presionar el boton imprimir:

|EMPRESA DEMO

RESUMEN ANUAL DE CONCEPTOS

1de 1paginas

Fecha: 25/05/2021

Tipo de concepto

Egreso
‘CODIGO NOMBRE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLio AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE TOTAL,
2.L1L1 sueldos perosnal nomina 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4,000.00 4,000.00
21111 Sueldo de Personal de Némina SGP libre destino 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 4,000.00 4,000.00
2.1.1.10 Bonificacidn por Recreaddn 0.00 0.00 1,100,000.00 3,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5,000,000.00
2.L1111 Subsidio de Alimentaddn 0.00 10,000,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10,000,000.00
2.3.1.1.2 Para Funcionamiento del Concejo Munidpal 9,000,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5,000,000.00
23112221 Sequros -poliza demanejo 9,000,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 9,000,000.00
WALIDACION validacon 20,000,000.00 0.00 4,900,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 24,900,000.00

FIRMA1

CARGO1

Al dar clic sobre el botdn “Bancos x Fte Rec” se despliega la siguiente vista.

Rango a imprimir
Banco inicial | 001 - BANCOLOMBIA Q
Banco final 001 - BANCOLOMBIA Q
Fecha inicial |01/01/2022 |
Fecha fina 31/05/2022 =z}

Banco Inicial: Digite el codigo del banco desde donde solicita la informacion o de clic en la lupa

(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Banco Final: Digite el codigo del banco hasta donde solicita la informacién o de clic en la lupa

(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el reporte.

Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el reporte.

Al presionar el botén imprimir:
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@1tns

il THE fcial

Municipio TNS
NIT: 807002338-0
BANCOS POR FUENTE DE RECURSO

1de1paginas
Fecha: 19/05/2022

Sucursal Banco Inicial Banco Final Fecha Inicial Fecha Final

Municipio TNS 001 001 01/01/2022 31/05/2022
CODIGO DESCRIPCION SALDO ANTERIOR ENTRADAS SALIDAS SALDO FINAL
Imu BANCOLOMBIA 0.00 0.00 100,000,000.00 -10:0,000,000.00
0o RECURSO PROFIOS 0.00 0.00 100,000,000.00 -100,000,000.00

RESUMEN
CODIGO DESCRIPCION SALDO ANTERIOR ENTRADAS SALIDAS SALDO FINAL
1 BANCOLOMBIA 0.00 0.00 100,000,000.00 -100,000,000.00
TOTALES: 0.00 0.00 200,000,000.00 -ZMMM.MRII

IMPRIMIR CONCEPTOS POR RETENCIONES

Al dar clic sobre el boton “Con. x Retencién” se despliega la siguiente vista.

Conceptos de retenciones

Rango a imprimir Opciones
Banco inicial Q ® Ingresos (U Egresos (O Desc. en DF
Banco final Q| Agruparpor Ninguno -
Concepto inicial | Q‘ Imprimir detalles D
Concepto final Q,| Solo conceptos tipo retencion D
Fecha inicial 01/12/2022 Incluir movimientos del banco OSSF D
Fecha final |31/‘l2f2022 Tipo retencion Todas ‘
Fte recurso inicial Q
Fte recursa final Q
Fondo Inicial Q
Fondo Final Q
Sucursal 00 - Municipio TNS Q
Entidad recaudadora Q

Imprimir Cancelar
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1. Para generar el reporte de conceptos por retenciones se diligencian los siguientes campos:

Banco Inicial: Digite el cédigo del banco desde donde solicita el reporte de conceptos por
retenciones o de clic enla lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Banco Final: Digite el cddigo del banco hasta donde solicita el reporte de conceptos por
retenciones o de clic enla lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Concepto Inicial: Digite el cédigo del concepto inicial desde donde solicita el reporte de
conceptos por retencioneso de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora se selecciona
el concepto.

Concepto Final: Digite el cédigo del concepto final hasta donde solicita el reporte de conceptos
por retenciones o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora se selecciona el
concepto.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde donde solicita el reporte.

Fecha Final: Digite la fecha hasta donde solicita el reporte.

Fuente Recurso Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente a la fuente de recurso que
quiere solicitar o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.
Fuente Recurso Final: Digite el codigo final correspondiente a la fuente de recurso que quiere
solicitar o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.
Sucursal: Digite la sucursal que desea visualizar

Entidad Recaudadora: Filtra por la entidad que al insertar el tercero excluye del reporte los

movimientos como egresos/pagos que se hicieron a ese tercero.

2. Seleccione el tipo de concepto para filtrar el reporte: Egreso, Ingreso, Descuento en
Definitivas.

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar
el filtro.

Solo conceptos tipo retencion: Activando esta opcion seleccione el tipo de retencion en la
lista desplegable.

Solo conceptos tipo retencion ‘\/’

Al presionar el botén imprimir;
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Municipio TNS
807002338-0

TOTALES POR CONCEPTO

1delpaginas: !

Fecha: 19/05/2022

Fecha Inicial Fecha Final Tipo Retencion
01/01/2022 31/12/2022 Ninguno
FECHA COMPROB. BANGCD TERCERO % RET. BASE VALOR
1.4.2.1 - Retencion por Servicios 243605.01
31/01f2022  CEO0O0OOO1 o001 108339 / MARTINEZ & 50,000,000.00 3,000,000.00
31f01/2022  CE0000OOZ2 o001 1995 J ABDON & 35,000,000.00 2,100,000.00
31f01f2022  CE00000O3 o1 81600 / INGENIERLA 6 15,000,000.00 g00,000.00
29/03f2022  CI0D0O00O0OS 04 10838 | PEREZ 6 i0,000,000.00 500,000.00
CANTIDAD: 4 TOTAL Retencion por Servicios: 110,000,000.00 6,600,000.00
11111.01 - Estampilla procutura 131113.01
31/01/2022 CEO0DODO1 001 108381 [ MARTINEZ 5 50,000,000.00 2,500,000.00
31f01/2022  CE00000O3 o001 81600 JINGENIERIA 5 15,000,000.00 750,000.00
CANTIDAD: 2 TOTAL Estampilla procutura: ©5,000,000.00 3,250,000.00
1116 - Publicidad exterior visual 410558.01
11/05/2022 CIoowvaLoo2 02 10101010 f ADRIANA 0 0.00 250,000.00
CANTIDAD: 1 TOTAL Publicidad exterior visual: 0.00 250,000.00
11214.01 - Arrendamientos 165511.01
31/01f2022  CIODOOOOOO1 01 BE‘BlfBRICEﬁIO 0 0.00 4,500,000.00
31/01/2022  CI00000002 01 6305/ VILLADIEGO 0 0.00 5,000,000.00
CANTIDAD: 2 TOTAL Arrendamientos: 0.00 9,500,000.00
11214.01B - arrendamiento 110501.03
03f01/2022  CI0DOOOOOO4 02 3187/ BUENDIA 0 0.00 200,000.00
CANTIDAD: 1 TOTAL arrendamiento: 0.00 200,000.00
115 - ESTAMPILLA PRODESARROLLD 1% 290503.01
31/01/2022  CE000D001 001 092/ MARTINEZ 3 50,000,000.00 1,500,000.00
CANTIDAD: 1 TOTAL ESTAMPILLA PRODESARROLLO 1%: 50,000,000.00 1,500,000.00

CANT. TOTAL: 11 TOTAL GENERAL: 225,000,000.00 21,300,000.00
11/05/2022 CEOOOODOOT 02 VALIDACION /10101010 - 8,000,000.00 0.00 449,068,888.00
ADRIANA
BANCO AGRARIO CTA D0D300-
4.C
TOTAL PERIODO 05 10,180,000.00 0.00
TOTAL CONCEPTO 44,068,888.00 0.00
Nueve Saldo 49,068,888.00
TOTAL GEMERAL 48,988, 888.00
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IMPRIMIR REPORTE DE RELACION DE TRASLADOS

Al dar clic sobre el boton “Traslados” se despliega la siguiente vista.

Reporte de Relacion Traslados

Rango a imprimir

01/12/2022 ™

31/12/2022 =

‘ Imprimir ‘ ‘ Cancelar

Para generar el reporte de relaciéon de traslados se diligencian los siguientes campos:

Fecha Inicial: Digite la fecha desde donde quiere solicitar la relacion de traslados entre bancos
(dia/mes/afo).

Fecha Final: Digite la fecha hasta donde quiere solicitar la relacién de traslados entre bancos
(dia/mes/afo).

Comprobante Inicial: Digite el cddigo inicial correspondiente al prefijo o clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado. En el siguiente campo ingrese el
numero del traslado inicial.

Comprobante Final: Digite el cddigo final correspondiente al prefijo o clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado. En el siguiente campo ingrese el
numero del traslado final.

Banco Origen: Digite el cédigo del banco inicial para filtrar la informacién (Opcional).

Banco Final: Digite el cédigo del banco final para filtrar la informacion (Opcional).

Al presionar el boton imprimir:
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Municipio TNS 1de 1paginas

807002338-0 Fecha: 19/05/2022
Sucursal Fecha Inicial Fecha Final
Municipio TNS 01/01/2022 31/12f2022
COMPROBANTE CHEQUE N. BANCOORIGEN  BANCO DESTINO DETALLE VALOR
{FECHA : 22/01/2022
0oooooo1 08 - BANCO 61 - BANCOLOMBIA 500,000,000.00

AGRARIO CUENTA CTACTEMITO MTTO
AHORROS MPIO ¥ REHABIL

4-5170-301182-0 CORREDORR
CAMPO2

590-000001-05

FECHA : 19/12/2022 001 -
00000002 BANCOLOMBIA 1245 - BANCO BBVA traslado de fondos 8,500,000.00
123-

TOTAL GENERAL 508,500,000.00

IMPRIMIR REPORTE DE DESCUENTOS DE ESTAMPILLAS POR CONCEPTOS

Al dar clic sobre el botdn “Desc. Estampillas” se despliega la siguiente vista.

Descuentos estampillas por conceptos

Estampilla Pro-Desarrollo | 115-1 - Estampilla Prodesarrollo 1% Q
Estampilla Pro-Ancianos | 11111.02 - Estampilla Pro- bienestar del Anciano Q
Estampilla Pro-Des. Front. Q
Estampilla Pro-Cultura 11111.01 - Estampilla procutura Q
Estampilla Académica Q
Estampilla H. E. M Q
Estampilla Pro-Deporte Q
Tercero Q
Banco Inicial Q
Banco Fina Q
Fecha Inicia 25/01/2021 EE
Fecha Fina 25/01/2021

Imprimir H Cancelar

Para generar el reporte se diligencian los siguientes campos:

Estampilla Pro-Desarrollo: Digite el cédigo del concepto de Estampilla Pro-Desarrollo o
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de clic en la lupa(busqueda) o barra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.

Estampilla Pro-Ancianos: Digite el codigo del concepto de Estampilla Pro-Ancianos o de clic
en la lupa (busqueda) o barra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.

Estampilla Pro-Des. Front: Digite el codigo del concepto de Estampilla Pro-Desarrollo
Fronterizo o de clic en lalupa (bisqueda) o barra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.

Estampilla Pro-Cultura Digite el cddigo del concepto de Estampilla Pro-Cultura o de clic en la
lupa (busqueda) obarra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.

Estampilla Académica: Digite el codigo del concepto de Estampilla Académica o de clic en la
lupa (busqueda) obarra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.

Estampilla H.E.M: Digite el cddigo del concepto de Estampilla H.E.M o de clic en el boténo
barra espaciadora para ir a la tabla de conceptos.

Tercero: Digite el cddigo correspondiente al tercero del cual requiere la informacion. Para
desplegar los diferentes terceros de clic en la lupa (busqueda) o presione la barra espaciadora.

Banco Inicial: Digite el cédigo del banco desde donde solicita el reporte o de clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado. Deje en campo en blanco para
generar el reporte con todos los bancos.

Banco Final: Digite el cddigo del banco hasta donde solicita el reporte o de clic en la lupa
(busqueda) o con barraespaciadora para desplegar el listado. Deje en campo en blanco para
generar el reporte con todos los bancos.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual quiere solicitar el reporte.

Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual quiere solicitar el reporte.

Al presionar el botén imprimir;

DESCUENTOS ESTAMPILLAS POR CONCEPTOS

Fecha Inicial Fecha Final
01/10/2020 15/10/2020
FECHA COMPROBANTE BANCO NIT TERCERO VALOR DESARROLLO ANCIANO FRONTERIZO PROCULTURA ACADEMICA HUEM
02/10/2020 CE 02 03 10815 VARIOS 1.600.000.00 16.000.00 48.000.00 16.000.00 13.000.00 16.000.00 0.00
02/10/2020 CE 03 03 4299 VARIOS 1.600.000.00 16.000.00 48.000.00 16.000.00 13.000.00 16.000.00 0.00
02/10/2020 CE 04 03 60373 VARIOS 1,637.000.00 16.500.00 45.000.00 16.500.00 13.000.00 16.500.00 0.00
02/10/2020 CE 05 03 10804 VARIOS 1,637.000.00 16.500.00 45.000.00 16.500.00 13.000.00 16.500.00 0.00
02/10/2020 CE 06 03 10904 VARIOS 1.400.000.00 14.000.00 42.000.00 14.000.00 11.000.00 14.000.00 0.00
02/10/2020 CE 07 03 10804 VARIOS 4.280.000.00 43,000.00 128, SDD'B 43.000.00 34.000.00 43.000.00 85.500.00
02/10/2020 CE 08 03 10944 VARIOS 1,637.000.00 16,500.00 49,000.00 16,500.00 13.000.00 16,500.00 0.00
02/10/2020 CE 0% 03 60415 VARIOS 2.000.000.00 20.000.00 60.000.00 20.000.00 16.000.00 20.000.00 40.000.00
02/10/2020 CE 10 03 13364 VARIOS 2.000.000.00 20.000.00 60.000.00 20.000.00 16.000.00 20.000.00 40.000.00
02/10/2020 CE 11 03 13176 VARIOS 2,000.000.00 20,000.00 60,000.00 20,000.00 16,000.00 20,000.00 40,000.00
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IMPRIMIR LISTADO DE BANCOS

Al dar clic sobre el boton “Libro de Bancos” se despliega la siguiente vista.

Listado de bancos

Rango a imprimir

Banco inicia Tipo de cuenta Todas

Banco fina Estado de cuenta |Activa

e recurso Inicla .-'-.-3 rupar por fuente de recurso | |

pleiplp

Fte recurso fina

Para generar el reporte de relacion de traslados se diligencian los siguientes campos:

Banco inicial: Digite el codigo del banco desde donde solicita el listado de Bancos o clic en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Banco Final: Digite el codigo del banco hasta donde solicita el listado de Bancos o clic en la
lupa (busqueda) ocon barra espaciadora para desplegar el listado.

Fuente de Recurso Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente a la fuente de recurso que
quiere solicitar o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Fuente de Recurso Final: Digite el cddigo final correspondiente a la fuente de recurso que
quiere solicitar o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Tipo Cuenta: Seleccione todos los tipos o el tipo de cuenta especifico por el cual quiere filtrar el
reporte dando clic en la lista desplegable.

po de cuenta Todas N
Todas
Cuenta de Ahorros
Cuenta Corriente
coT
Otro

Estado de Cuenta: Seleccione el estado de la cuenta dando clic en la lista desplegable.
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Estado de cuenta |Activa -
Activa
Inactiva

Cancelada

El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el
filtro.

e Agrupar por fuente de recurso.

Al presionar el boton imprimir:

Municipio TNS 1de 3 paginas
807002338-0 Fachs: 19/05/2022
LISTADO DE BANCOS
Sucursal Banco Inicial Banco Final Tipo Cuenta Estado Cuenta
Municipio TN5 0oL PR Todas Activa
CODIGD DESCRIPCION HUMERD CUENTA TIPO CUENTA CTACONTABLE HNOMBRE
o1 BANCOLOMBIA 123455663 Cuentade Ahorms 11100599 BANCOLOMBIA
PRIMCIPAL
01 BANCO EFECTIVD Cuentade Ahormos 110502201
010203 BANCOLOMBIAPAGO Cuentade dhorms 11100538
PROVEEDORES
nz BANCO AGRARIC Cuenta Corriente 111005.38 MUNICIPIO DE TIBU.
PROYECTOS FONDOS
S.G6.R
03 BANCO AGRARIC Cuenta Corriente 111005.02 MUNICIPIO DETIBU
MULTAS CODIGO DE
POLICIA
04 BANCO AGRARIO CUENTA 0-5170-02 Cuentade Ahorms 11100601 RENDIMIENTOS
AHORROS FINANCIEROS
ns BANCO AGRARIO CUENTA 0-5170-21 Cuentade Ahormos  111006.20 CUENTAMAESTRA
AHORROS SALUD PUBLICA
i+ BANCO AGRARIO CUENTA 0-5170-21 Cuentade dhorms 11100621 CUENTAMAESTRA
AHORROS REGIMEM
SLIBSIDIADO
a7 BANCO AGRARIO CUENTA 4-5170-30 Cuentade dhorms 11100623 SGP AGUAPOTABLEY
AHORROS SANEAMIENTO
BASICO
ng BANCO AGRARIO CUENTA 4-5170-30 Cuentade dhorms  111006.04 RECURSOS
AHORROS ESTAMPILLA
PROCULTURA
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IMPRIMIR REPORTE MOVIMIENTO POR TERCERO

Al dar clic sobre el boton “Mov. Terceros” se despliega la siguiente vista.

Reporte Movimiento de Terceros

Rango a imprimir

Tercero inicia 10101010/ ANA VILLA Q
Tercero fina 10101010/ ANA VILLA Q
Fecha inicia 01/01/2022

Fecha fina 31/12/2022

Tipo movimiento Todos -
Comprobante inicia Q

Comprobante fina Q

Cheque

Banco

|| o

Tercero del detalle en los comprobantes | |

Tercero Inicial: Digite el tercero desde donde se quiere visualizar el reporte.
Tercero Final: Digite el tercero hasta donde se quiere visualizar el reporte.
Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual quiere solicitar el reporte.

Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual quiere solicitar el reporte.

Tipo de Movimiento: Seleccione todos los tipos o un tipo es especifico por el cual quiere filtrar
en el reporte desplegando la lista

Tipo movimiento Todos -
Egresos
Ingresos

Traslados

Comprobante Inicial: Digite el cdodigo inicial correspondiente al prefijo o clic en la lupa
(busqueda) o con barraespaciadora para desplegar el listado. En el siguiente campo ingrese el
numero inicial de comprobante.

Comprobante Final: Digite el cddigo final correspondiente al prefijo o clic en la lupa
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(busqueda) o con barraespaciadora para desplegar el listado. En el siguiente campo ingrese el
numero final de comprobante.

Cheque: Digite en este campo el Numero de cheque el cual quiere que se vea reflejado en el
reporte

Banco: Seleccione el Banco que quiere visualizaren reporte.

Al presionar el boton imprimir:

Municipio TNS 1de1paginas
807002338-0 Fecha: 19/05/2022

MOVIMIENTO DE TERCEROS

Sucursal Tercero Inicial Tercero Final Fecha Inicial Fecha Final
Municipio TNS 10101010 10101010 01/01/2022 31/12/2022
NUMERO CHEQUE TERCERO / DETALLE NETO
FECHA: 11/05/2022
CE 00 00006 1006407986 ADRIANA
validacion 11-05-2022 2,180,000.00
CE 00 00007 1006407986 ADRIANA
- VALIDACION 7,820,000.00
CI 00 VALO02 1006407986 ADRIANA
validacion 11-05-2022 250,000.00
TOTAL: 10,350,000.00

IMPRIMIR REPORTE DE PROPOSITO GENERAL

Al dar clic sobre el botdn “Pro General.” se despliega la siguiente vista.

Proposito General

Fecha Inicia 19/01/2022

echa Fina 19/05/2022
Tipo de retencion | Retencidn en la Fuente

Estampilla | Q

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual quiere solicitar el reporte.
Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual quiere solicitar el reporte.

Tipo de Retencidén: Seleccione de la lista desplegables que tipo de retenciéon desea visualizar
en el reporte
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Tipo de retencién

Retencidn en la Fuente -

R

ionen la F
Retencion de IVA
Retencion de ICA
Retencion CREE

Otros con Base

Al presionar el botén imprimir:

INFORME PROPOSITO GENERAL
Fecha Inicial Fecha Final
18/01/2022 18/05/2022
CODIGO VALOR GIRO TIPO RETENCION VALOR RETENCION NUMERO DE COMPROBANTE
0310 269,261,940.00 Retencidn enla Fuente 6,061,756.00 00E0107
0310 40,000,000.00 Retencidn enla Fuente 3,697,479.00 00EDG23
0310 7,799,183.00 Retencidn enla Fuente 262,157.00 00E1301
0310 30,000,000.00 Retencidn enla Fuente 3,300,000.00 00E1441
0310 43,772,000.00 Retencidn enla Fuente 4,814,920.00 00E1442
0310 60,000,000.00 Retencidn enla Fuente 5,546,218.00 00E1613
0310 82,105,500.01 Retencidn enla Fuente 2,759,849.00 00E1718
0310 57,059,820.00 Retencidn enla Fuente 1,141,196.00 00E3360
0310 6,000,000.00 Retencidn enla Fuente 115,000.00 CPED173
0310 1,527,521,035.00 Retencidn enla Fuente 3,818,803.00 CPE0555
0310 6,000,000.00 Retencidn enla Fuente 153,000.00 CPEQ777
0310 5,666,600.00 Retencidn enla Fuente 78,000.00 CPE1336
0310 2,200,000.00 Retencidn enla Fuente 88,000.00 CPE1389
0310 2,954,696.00 Retencidn enla Fuente 103,414.00 CPE1402
0310 8,000,000.00 Retencidn enla Fuente 368,000.00 CPE1407
0310 15,000,000.00 Retencidn enla Fuente §00,000.00 CPE1496
0310 62,500,000.00 Retencidn enla Fuente 2,187,500.00 CPE1438
0310 17,480,268.00 Retencidn enla Fuente 437,007.00 CPE1577
0310 149,988,367.00 Retencidn enla Fuente 3,571,152.00 CPE1578
0310 30,425,955.00 Retencidn enla Fuente §94,881.00 CPE1579
0310 9,832,269.00 Retencidn enla Fuente 333,729.00 CPE1701
0310 54,634,092.00 Retencidn enla Fuente 1,092,682.00 CPE1724
0310 63,118,576.00 Retencidn enla Fuente 2,121,633.00 CPE1740
0310 25,731,424.00 Retencidn enla Fuente 853,157.00 CPE1742
0310 3,511,665.00 Retencidn enla Fuente 122,908.00 CPE1744
TOTALGEMERAL: 2.580.563.390.01 44,522 .436.00

IMPRIMIR SALDO MENSUAL BANCOS

Al dar clic sobre el boton “Bancos” se despliega la siguiente vista.
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Saldos mes x banco

Rango a imprimir

Banco inicial ‘

Banco final

| Imprimir || Cancelar |

Banco inicial: Digite el cédigo del banco desde donde solicita el reporte o clic en la lupa
(busqueda)o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Banco Final: Digite el cédigo del banco hasta donde solicita el reporte o clic en la lupa
(busqueda) ocon barra espaciadora para desplegar el listado.

Al presionar el botén imprimir:

Municipio TNS 1det .
807002338-0 & Lhaginas
Fecha: 20/05/2022
SALDOS MENSUALES POR BANCOS
Banco Inicial Banco Final
001 001

CODIGO NOMBRE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYQ Junto JuLio AGOSTO  SEPTIEMBRE  OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
001 BANCOLOMBIA  14510,750,000.00 14,510,750,000.00 14,911560,790.00 14,906,560,790.00  34,906,560,790.00 1“'9”5‘55‘3”“5 14'9“‘55”””'3 14“’“5'55“"‘3‘?6 14,906,560,790.00 1“'9”5‘55“”““‘; 14,906,560,790.00  14,895,060,730.00

IMPRIMIR REPORTE DE SALDOS COMPARATIVOS TESORERIA Y CONTABILIDAD

Al dar clic sobre el botén “Sal. M. Tes. Con.” se despliega la siguiente vista.

Reporte de saldos comparativos Tesoreria y Contabilidad

Rango a imprimir

Periodo ENERO
anco al
Banco final
Sucursa 00 - Municipio TNS

Para generar el reporte de saldos comparativos se diligencian los siguientes campos:

Periodo: Seleccione en la lista desplegable el mes a comparar.
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Banco inicial: Digite el codigo del banco desde donde solicita el reporte comparativo o clic en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Banco Final: Digite el codigo del banco hasta donde solicita el reporte comparativo o clic en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual quiere visualizar el reporte

Al presionar el botén imprimir:

Municipio TNS 1de1paginas
807002338-0 Fecha: 20/05/2022

MOVIMIENTO DE BANCOS

Periodo Periodo
00 05
NROCTA  CODFTE VALOR VALOR

CODIGO NOMBRECUENTA  CTACONTABLE [ROC o e NOMBRE FTE RECURSO TESOmE  CONTABIILOR
001 BANCOLOMBIA 111005.99 12345 00 RECURSO PROPIOS 14,906,560,790.00  -197,840,878.00
01 BANCO EFECTIVO 110502.01 00  RECURSOPROPIOS 129,500,000.00  -109,496,837.00
02 BANCOAGRARIDCTACTE 444405,39 3o 42 FECORIOSPROYECTOS 702,011,441.15  §97,673,752.25

BANCO AGRARIO QUENTA 0-5170 INGRES0S CORRIENTES DE
04 e 111006.01 2 30 | BRE RESTINACION 5,808,593,437.89  5,810,688,537.89

BANCO AGRARIO CUENTA 45170 RECURS0SESTAMPLLA
08 AHORROS 111006.04 ; 2 pROCULTURA 153,882,651.96  153,882,651.26

BANCOLOMBIA CTA CTE RECURS0 PROPIOS
61 111005.74 590-00 00 780,898,331.00  780,898,331.00

IMPRIMIR REPORTE DE SALDOS DE DEFINITIVAS POR PAGAR

1. Al dar clic sobre el botdn “Saldo Def. x Pagar” se despliega la siguiente vista.

Saldo de Definitivas por Pagar

Filtros a Imprimir Opciones

Vigencia ACTUAL UJ
01/12/2022 con saldo U
31/12/2022 uJ

Fecha corte 31/12/2022 o de la def |:|

Beneficiario

o

o o o
@ L5

PllRILPILIRPIALILIP

2. Para generar el reporte de saldos de definitivas por pagar se diligencian los siguientes
campos:
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Vigencia: Seleccione en la lista desplegable la vigencia actual, reservas o cuentas por pagar
para generar el reporte.

Fecha Inicial: Digite la fecha inicial del rango de definitivas que tienen saldo.
Fecha Final: Digite la fecha final del rango de definitivas que tienen saldo.

Fecha de Corte: Digite la fecha hasta donde quiere que el sistema le informe si dichas
definitivas se pagaron o no.

Dependencia: Digite el codigo de la dependencia o de clic en la lupa (busqueda) o barra
espaciadora para desplegar el listado (opcional para imprimir una dependencia en particular).

Beneficiario: Digite el codigo del tercero o de clic en la lupa (busqueda) para solicitar el reporte
por un beneficiario especifico.

Rubro Inicial: Puede solicitar este informe desde el rubro con solo digitarlo o dando clic en la
lupa (busqueda) o barra espaciadora.

Rubro Final: Puede solicitar este informe hasta el rubro con solo digitarlo o dando clic en la
lupa (busqueda) o barra espaciadora.

Grupo rubro inicial: Digite el cédigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros.
Seleccion en la lupa(busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo rubro final: Digite el cédigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Seleccion en
la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Definitiva: Puede filtrar por una definitiva especifica, digitando el numero o dando clic en la
lupa (busqueda) o barra espaciadora.

Fuente de Recurso: Digite el codigo del recurso, si manejan diferentes recursos. Seleccién en la
lupa (busqueda)o con barra espaciadora y tecla tabulador o botdn exportar.

El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el
filtro.

Agrupar por rubro.

Mostrar solo definitivas con saldo.
Mostrar detallado.

Saldo por el valor bruto de la definitiva.

Al presionar el boton imprimir:

Manual de Usuario Portal TNS Oficial - Tesoreria. pag. 47



Municipio TNS
807002338-0

1

de 1paginas

Fecha: 20/05/2022

SALDO DE DEFINITIVAS

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final Fecha Corte
Municipio TNS 01/01/2022 31/12/2022 31f12/2022
NUMERO FECHA NIT BENEFICIARIO / DESCRIPCION TOTAL TOTAL GIRADO TOTAL SALDO
DEFINITIVA

00 o001 31/01/2022 919 CARLOS 50,000,000.00 50,000,000.00 0.00

00 ooo2 31f01/2022 908 ABRAHAM 2,000,000.00 2,000,000.00 0.00

00 o003 31f01/2022 038 PUNTUAL 15,000,000.00 15,000,000.00 0.00

0o ooo4 31/01/2022 784 VEGA 35,000,000.00 35,000,000.00 0.00

00 00os 31/01/2022 ‘869 BRICENO 3,888,888.00 3,888,888.00 0.00

00 o007 17052022 910 === Tercero no Encontrado *=* 2,000,000.00 0.00 2,000,000.00

DF 000001 11/05/2022 407 ADRIANAI 180,000.00 180,000.00 0.00

DF 000002 11f05/2022 407 ADRIANAI 8,000,000.00 8,000,000.00 0.00
TOTALES:  116,068,888.00 114,068,888.00 2,000,000.00

Al acceder al menu reportes ingresos se despliegan las siguientes opciones:

- I Tesoreria ~

4* Rep. Ingresos ~

C
Rep. Ingresos Rep. Egresos esupuestales

Banco/Concepto Contralorfa 2005 Contralorfa 2006

IMPRIMIR REPORTE INGRESOS POR BANCO/CONCEPTO

& .
Herramientas

Al dar clic sobre el boton “Banco/Concepto” se despliega la siguiente vista.

onfiguracion
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Ingresos por banco/concepto

Rango a imprimir Opciones

Banco inicia Q Ngresos Egresos * Todos

Banco fina Q Q

Concepto inicia Q Q

Concepto fina Q Mavimiento de: ngreso al banco ® Todo los movimientos
Fecha inicia 01/12/2022 etalles O
Fecha fina 31/12/2022 \cluir conceptos tipo retencién )
Rubro Q & recurso |:|
Fte recurso inicia Q or concepto |:|
Fte recurso fina Q movimientos de banco OSSF |_|
Area Ad/va Q Tercero del detalle en los comprobantes |\_:|
Sucursa 00 - Municipio TNS Q

Para generar el reporte se diligencian los siguientes campos:

Banco inicial: Digite el codigo del banco desde donde solicita el reporte o clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Banco Final: Digite el codigo del banco hasta donde solicita el reporte o clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Concepto Inicial: Digite el cédigo del concepto inicial desde donde solicita el reporte o de clic
en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora se selecciona el concepto.

Concepto Final: Digite el cddigo del concepto final desde donde solicita el reporte de
conceptos por retenciones o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora se
selecciona el concepto.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el reporte.

Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el reporte.

Rubro: Digite el cddigo del rubro de ingreso por el cual requiere filtrar o de clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para visualizar el listado.

Fuente de Recurso Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente a la fuente de recurso que
quiere solicitar o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Fuente de Recurso Final: Digite el cddigo final correspondiente a la fuente de recurso que
quiere solicitar o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el
listado.
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Area Administrativa: Seleccione desde el botén (lupa) o con la tecla espaciadora el area
administrativa con la que desea generar el reporte (opcional).

Comprobante Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente al prefijo o clic en la lupa
(busqueda) o con barraespaciadora para desplegar el listado. En el siguiente campo ingrese el
numero inicial de comprobante de ingreso.

Comprobante Final: Digite el cddigo final correspondiente al prefijo o clic en la lupa
(busqueda) o con barraespaciadora para desplegar el listado. En el siguiente campo ingrese el
numero final de comprobante de ingreso.

Sucursal: Seleccione la sucursal de la cual quiere visualizar el reporte
1. Seleccione el tipo de concepto para filtrar el reporte: Ingresos, Egresos, Todos.
2. Seleccione el tipo de movimiento: Ingreso al banco, Todos los movimientos.

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar
el filtro.

Imprimir detalles.

Incluir conceptos tipo retencion.

Agrupar por fuente de recurso.

Imprimir agrupado por concepto.
Imprimir movimiento de OSSF

Tercero del detalle en los comprobantes.

4. Al presionar el botén imprimir:

Municipio TNS 1delpaginas
807002338-0 Fecha: 20/05/2022

INGRESOS TOTALES POR CONCEPTO

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final Tipo de movimiento
Municipio TNS 01/01/2022 31122022 Toto el mov. del concepto
LODIGOD DESCRIPCION SUCURSAL CUENTA CONTABLE VALOR
01 BANCO EFECTIVO 110502.01
11214.01 Arrendamientos Municipio TNS 1.1.02.05.002.06 9,500,000.00
TOTAL BANCO EFECTIVO 9,500,000.00
02 BANCO AGRARIO CTA CTE MPIO DE TIBU 111005.38
1116 Publicidad exterior visual Municipio TS 1116 250,000.00
11214.01E arrendamiento Municipio TNS 1121401 200,000.00
TOTAL BANCO AGRARIO CTA CTE MPIO DE TIBU 450,000.00
TOTAL GENERAL 9,950,000.00
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IMPRIMIR INFORME INGRESOS CONTRALORIA 2005

Al dar clic sobre el botén “Contraloria 2005” se despliega la siguiente vista.

Inf. Ingresos - Contraloria 2005

Filtros de Impresion

echa Inicia 01,/05/2022

Fecha Fina 31/05/2022
Ce ob. In Q
Co ob.Fin |ZZ Q

Tercero: Digite el cédigo del tercero o clic en la lupa (busqueda) o barra espaciadora, con esta
opcién el informe de Ingresos — Contraloria se puede solicitar por un determinado tercero o
beneficiario.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el informe.

Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el informe.

Comprobante Inicial: Digite el cddigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el numero
del comprobantede ingreso de donde se iniciara el corte para el informe.

Comprobante Final: Digite el cédigo final correspondiente al prefijo y seguidamente el nUmero
del comprobantede ingreso de donde se iniciara el corte para el informe.

Al presionar el boton imprimir:

Municipio TNS 1de 1paginas
807002338-0 Fecha: 20/05/2022 03:24 PM

INFORME DE INGRESOS

Sucursal Fechalni FechaFin Prefijo Final Humero Final
Municipio TNS 01/05/2022 31/05/2022 z z

NUMERO NOM.RUBRO COD.RUBRO  BANCO FECHA RECIBIDO DE VALOR CONCEPTO CUENTA MES)

BANCO AGRARIO CTA CTE

00 VALOD2 Publicidad Exterior Visual 1116 MPIO DE TIBU

11/05/2022 ADRIANA ROZO VILLAMIZAR 250,000.00 Validacion 11-05-2022 3-5170-000300-4 5

250,000.00
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IMPRIMIR INFORME EGRESOS CONTRALORIA 2006

Al dar clic sobre el botdn “Contraloria 2006” se despliega la siguiente vista.

Inf. Ingresos - Contraloria 2006

Filtros de Impresion

ercero

Fecha Inicia 01/05/2022

Fecha Fina 31/05/2022
Comprob. In Q
Co ob.Fin |ZZ Q 77

Para generar el informe se diligencian los siguientes campos:

Tercero: Digite el cédigo del tercero o clic en la lupa (busqueda) o barra espaciadora, con esta
opcion el informe de Ingresos — Contraloria se puede solicitar por un determinado tercero o

beneficiario.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el informe.

Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el informe.

Comprobante Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero

del comprobantede ingreso de donde se iniciara el corte para el informe.

Comprobante Final: Digite el codigo final correspondiente al prefijo y seguidamente el numero

del comprobantede ingreso de donde se iniciara el corte para el informe.

Al presionar el boton imprimir:
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HMunicipio TNS 1de1paginas

807002338-0 FECHA DE ELABORACION : 20/05/2022 03:35 PM
MES REPORTADO : ENERO
Afio : 2022
RELACION DE INGRESOS
Sucursal Fechalni FechaFin - Prefijo Final Numero Final
Municipio TNS 01/01/2022 31/05/2022 zZ zZ
DIA/MES COD.PRESUPUESTO  CONCEPTO VALOR RECIBO DE CAJA BANCO CUENTA
1102833187 - BUENDIA
03/01 validadon 10,000,000.00 00 000003 BANCO AGRARIO CTA CTE 70-00-30-4

1102833187 - BUENDIA
03/01 11214.01 200,000.00 00000004 BANCO AGRARIO CTA CTE 70-00-30-4
11214.01-arrendamientos

37178691 - BRICENO

IMPRIMIR RELACION DE INGRESOS

1. Al dar clic sobre el boton “Relacion Ingresos” se despliega la siguiente vista.

Relacion de ingresos

Tercero Q
Fecha Inicia 01/01/2022
Fecha Fina 31/12/2022
Comprobante inicia Q
Comprobante fina 0\

Reconocimiento

Referencia

Banca Q

Area Ad/va Q
00 - Municipio TNS Q

Tercero del detalle en los comprobantes

Para generar el reporte se diligencian los siguientes campos:

Tercero: Digite el cédigo del tercero o de clic en la lupa (busqueda) para solicitar el
reporte por un tercero especifico.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el reporte.

Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el reporte.

Comprobante Inicial: Digite el cdodigo inicial correspondiente al prefijo o clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado. En el siguiente campo ingrese el
numero inicial de comprobante de ingreso.

Comprobante Final: Digite el cddigo final correspondiente al prefijo o clic en la lupa

(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado. En el siguiente campo ingrese el
numero final de comprobante de ingreso.
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Reconocimiento: Si requiere la relacion de ingresos de un reconocimiento en particular, digite
el numero.

Banco: Digite el cédigo del banco de los ingresos a solicitar o de clic en la lupa (busqueda) o
con barra espaciadora para desplegar el listado.

Area Administrativa: Digite el codigo del area clic en la lupa (busqueda) o con barra
espaciadora para desplegar el listado.

Sucursal: Digite el cédigo o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para

desplegar el listado.

2. Al presionar el botén imprimir:

Municipio TNS 1de1paginas
807002338-0 Fecha: 20/05/2022

RELACION DE INGRESOS

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final
Municipio TNS 01/01f2022 31/122022
NUMERO CHEQUE BANCD REFERENCIA RECONOCIM. TERCERO/DETALLE SUCURSAL SALDO NETO

FECHA: 2022/01/03

BANCO AGRARID 110283 - BUENDIA BAYONA
DO 000003 CTA CTE Municipio TNS -10,000,000.00
walidaaon
BANCO AGRARID
00 000004 CTA CTE 110283 - BUENDIABAYONA \ icinio THS 200,000.00
TOTAL DIA: 2022/01/03 ~9,800,000.00

FECHA: 2022/01/31

37178  -BRICENO

D0 000001 BANCO EFECTIVO Municipio THS 4,500,000.00
00 000002 BANCO EFECTIVO 83663 - VILLADIEGO Municipio TNS 5,000,000.00
TOTAL DIA: 2022/01/31 9,500,000.00
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REPORTES EGRESOS

Al acceder al menu reportes egresos se despliegan las siguientes opciones:

I - l Tesoreria ~ © Rep. Egresos Reporte Fiduciario

aa ah D @ ,@
|E° - hld - hd - o - - - -
Movimientos Reportes Rep. Ingrescs Rep. Egrescs Presupuestales Herramientas onfiguracién

Banco/Concepto Contraloria 2005 Contraloria 2006 Rel. Anticipos Rep. Fiducia

IMPRIMIR REPORTE EGRESOS POR BANCO/CONCEPTO

Al dar clic sobre el botdén “Banco/Concepto” se despliega la siguiente vista.

Fgresos por banco/concepto

Rango a imprimir Opciones
Banco inicia Q Movimiento de: Pagos Descuentos @ Tota
Banco fina Q Definitivas: Sin def. Condef. @ Todo
Concepto inicia Q Vigencia TODAS
Concepto fina Q mprimir detalles |'_:|
Fecha inicia 01/12/2022 ncluir conceptos tipo retencion L
Fecha fina 31/12/2022 Agrupar por fuente de recurso |:|
Rubro Q mprimir valor bruto |':\|
Fte recurso inicia Q Tercero del detalle en los comprobantes |:|
Fte recurso fina Q
Area Ad/va Q
Sucursa 00 - Municipio TNS Q

Q

Fte Recurso Rubro

Imprimir ‘ ‘ Cancelar

Para generar el reporte se diligencian los siguientes campos:

Banco inicial: Digite el codigo del banco desde donde solicita el reporte o clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Banco Final: Digite el codigo del banco hasta donde solicita el reporte o clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.
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Concepto Inicial: Digite el cédigo del concepto inicial desde donde solicita el reporte o de clic
en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora se selecciona el concepto.

Concepto Final: Digite el cdodigo del concepto final desde donde solicita el reporte de
conceptos por retenciones o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora se
selecciona el concepto.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el reporte.

Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el reporte.

Fuente de Recurso Inicial: Digite el codigo inicial correspondiente a la fuente de recurso que
quiere solicitar o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el
listado.

Fuente de Recurso Final: Digite el cddigo final correspondiente a la fuente de recurso que
quiere solicitar o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el
listado.

Area Ad/va: Si maneja areas administrativas seleccione el area desde el botdon (lupa) o
presionando la techa espaciadora

Sucursal: Digite el cédigo o de clic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para
desplegar el listado.

Fte de Recurso: Digite el codigo de la fuente de recurso correspondiente que quiere solicitar o
declic en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

1. Seleccione el tipo de movimiento: Pagos, Descuentos, Total.
2. Seleccione definitivas: Sin definitiva, Con definitiva, Todo.

3. Filtre el reporte por la vigencia que requiere consultar.

flgencia TODAS T
TODAS
ACTUAL
RESERVAS
CUENTAS POR PAGAR

4. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar
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el filtro.

Imprimir detalles.

Incluir conceptos tipo retencion.
Agrupar por fuente de recurso.

Imprimir valor Bruto

Tercero del detalle en los comprobantes

5. Al presionar el boton imprimir:

EMPRESA DEMO 1 de 1paginas
Fecha: 25/05/2021
EGRESOS TOTALES POR. CONCEPTO
Sucursal Fecha Inicial Fecha Final
EMPRESA DEMO 01/01/2021 31/05/2021
CODIGD DESCRIPCION CUENTACONTABLE VALOR
010203 VALIDACION 111005.38
WALIDACION validacon validadon 20,000,000.00
WALIDACION validacon oo 2,000,000.00
WALIDACION validacon 2.1.1.11.3 900,000.00
TOTAL VALIDACION 22,900,000.00
BANCOO1 BANCOOL 111005.03
2.1.1.10 Bonificacién por Recreaddn 2.1.1.10 5,000,000.00
2.1.1.11.1 Subsidio de Alimentaddn 2.1.1.11.1 10,000,000.00
2.3.1.1.2.2.21 Sequros -poliza demangjo 2.3.1.1.2.2.2.1 9,000,000.00
TOTAL BANCOOD1 24,000,000.00
TOTALGENERAL ~ 46,900,000.00
FIRMA1
CARGO1

IMPRIMIR INFORME EGRESOS CONTRALORIA 2005

1. Al dar clic sobre el boton “Contraloria 2005” se despliega la siguiente vista.
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Inf. Egresos - Contraloria 2005

Filtros de Impresion

ercerc Q
Fecha Inicia 01/05/2022
Fecha Fina 31/05/2022
O (8 | Q\

Co ob. Fin 7 Q 77

2. Para generar el informe se diligencian los siguientes campos:

Tercero: Digite el cédigo del tercero o clic en la lupa (busqueda) o barra espaciadora, con esta
opcién el informe de Ingresos — Contraloria se puede solicitar por un determinado tercero o
beneficiario.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el informe.

Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el informe.

Comprobante Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el numero
del comprobantede ingreso de donde se iniciara el corte para el informe.

Comprobante Final: Digite el cédigo final correspondiente al prefijo y seguidamente el numero
del comprobantede ingreso de donde se terminara el corte para el informe.

3. Al presionar el botén imprimir;
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| EMPRESADEMO 1de 79 paginas
807002338 Fecha: 27/11/2020 11:22 AM
INFORME DE EGRESOS
Sucursal Fechalni FechaFin Prefijo Final Numero Final
EMPRESA DEMO 01/03/2020 31/03/2020 zz 2z
NUMERO CONCEPTO FECHA RUBRO VALOR DEF. GIRADO CUENTA BENEFICIARIO BANCO DEFINITIVA M
NDOS Moo oessn T O 31032020 223 668200 668200 35 BANCO N iy 005-v
NDOOE  hanagoror MES DE 31032020 223 £,682.00 668200 45 BANCO gléNCO 2RO 006-v
NOTAS DEBITO MES DE
NDOD7  MaARZO DE 2020 310072020 223 394757 00 39475700 0-5 BANCO Loy 007-v
PAGO DE VACACIONES, BANCO BANCO
200182 PRIMADE VACACIONESY 02032020 00 73,800 00 7380000 45 i S 13V
BONIF. RECREAC
PAGO DE VACAGIONES, BANCO
200182 PRIMADE VACACIONESY 02032020 00 73,800.00 7380000 4-5 BANCO DE AHORRO kR
BONIF. RECREAC
PAGO DE VACACIONES, BANCO
200182 [oe e Vacacionsy 02032020 324 1,843,598 00 184359800 45 BANCO DE AHORRO Ry
BONIF, RECREAC

IMPRIMIR INFORME EGRESOS CONTRALORIA 2006

1. Al dar clic sobre el boton “Contraloria 2006” se despliega la siguiente vista.

Inf. Egresos - Contraloria 2006

Filtros de Impresion

Tercero ‘ Q

Fecha Inicial 01/05/2022

Fecha Final 31/05/2022
Banco Inicial ‘
Banco Final ‘ 77

Rubro Inicial ‘

Rubro Final ‘ 7z
Comprob. Ini ‘ ‘\|
Comprab. Fin ‘ZZ Q| 77

Imprimir Nimero de cuenta corriente

O

Incluir Bancos sin Movimientos

O

2. Para generar el informe se diligencian los siguientes campos:
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Tercero: Digite el cédigo del tercero o clic en la lupa (busqueda) o barra espaciadora, con esta
opcién el informe de Egresos — Contraloria se puede solicitar por un determinado tercero o
beneficiario.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el informe.

Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el informe.

Banco inicial: Digite el codigo del banco desde donde solicita el informe o clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Banco Final: Digite el cédigo del banco hasta donde solicita el informe o clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado.

Rubro Inicial: Puede solicitar este informe desde el rubro con solo digitarlo o dando clic en la
lupa (busqueda) o barra espaciadora.

Rubro Final: Puede solicitar este informe hasta el rubro con solo digitarlo o dando clic en la
lupa (busqueda) o barra espaciadora.

Comprobante Inicial: Digite el cédigo inicial correspondiente al prefijo y seguidamente el nimero
del comprobantede ingreso de donde se iniciara el corte para el informe.

Comprobante Final: Digite el cédigo final correspondiente al prefijo y seguidamente el numero
del comprobantede ingreso de donde se iniciara el corte para el informe.
3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar

el filtro.

e Imprimir numero de cuenta corriente.
¢ Incluir bancos sin movimientos.

4. Al presionar el botén imprimir:
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HMunicipio TNS 1de2paginas

807002338-0 FECHA DE ELABORACION : 20/05/2022 04:45 PM
MESREPORTADO : ENERO
Afio : 2022

RELACION DE GASTOS

Sucursal Fechalni FechaFin Prefijo Final Numero Final
Municipio TNS 01joyj2022 31/05/2022 z z
ORDEN pa/mes SOD- CONCEPTO BENEFICIARIO VR. BRUTO VR.NETO DISPONIBILIDAD REGISTRO BANCO CHEQUE  COMP.EGRE
PRESUPUESTO - - PRESUPUESTAL -

Servicios para la comunidad, 919092 - MARTINEZ

00000000V 31/01 00 S i 3,000,000.00 3,000,000.00 00 000000 00 000000 BANCOLOMBIA 12345 00 00001

00000000V 31701 00 Servicios para la comunidad, 913092 - MARTINEZ 2,500,000.00 2,500,000.00 00 000000 00 000000 BANCOLOMBIA 12345 00 00001
sociales y persondes

00000000V 31701 00 Servicios para la comunidad, 918082 - MARTINEZ 1,500,000.00 1,500,000.00 00 000000 00 000000 BANCOLOMBIA 12345 00 00001
sociales y persondes
Servicios para la comunidad, 919082 - MARTINEZ

0000V /01 2320102003 et oSPA EOn 30,000,000.00 30,000,000.00 00 00001 00 00002 BANCOLOMEIA 12345 00 00001

000001V 31701 2320002003  SeTVicios paralacomunidad, 913092 - MARTINEZ 20,000,000.00 20,000,000.00 00 00001 00 00002 BANCOLOMEIA 12345 0000001
sociales y personales

00000000V 31701 00 Servicios para la comunidad, 784-ABDON 2,100,000.00 2,100,000.00 00 000000 00 000000 BANCOLOMEIA 00 00002

sociales y personales

IMPRIMIR RELACION DE ANTICIPOS

1. Al dar clic sobre el boton “Rel. Anticipos” se despliega la siguiente vista.

Relacion Anticipos

Fecha Inicial | 25/01/2021

Fecha Fina 25/05/2021
Tercero Q
Contrato

mprimir Concepto | |

Imprimir Cancelar

2. Para generar el reporte se diligencian los siguientes campos:
Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el reporte.
Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el reporte.

Tercero: Digite el codigo del tercero o de clic en la lupa (busqueda) para solicitar el
reporte por un tercero especifico.

3. El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar
el filtro.

e Imprimir concepto.
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4. Al presionar el botén imprimir:

EMPRESA DEMO 1de1paginas
Fecha: 25/05/2021

RELACION DE ANTICIPOS POR CONTRATO

Fecha Inicial Fecha Final
01/01/2021 25/05/2021
EGRESO FECHA DEFINITIVA NIT BENEFICIARIO TOTAL
CONTRATO
00000006 15/01f2021 ooooonis -v BEMITEZ LUGO JACLYN MONSERRAT 20,000,000.00
REGISTRO: 00000012 FECHA: 09/01/2021 VALOR:  20,000,000.00
BANCO: VALIDACION
RUBRO
validadon validacon 20,000,000.00
20,000,000.00
FIRMA1
CARGO1
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IMPRIMIR RELACION DE EGRESOS

Al dar clic sobre el botén “Relacion Egresos” se despliega la siguiente vista.

Relacion de egresos

Tercero Q
Fecha Inicia 01/01/2021 g
Fecha Fina 31/01/2021
Comprobante inicia Q
Comprobante fina Q
tiva TODAS
Definitiva Q
Area Ad/va Q
nforme detallado |:|
r valor bruto |:|
mir descuentos en definitivas ()

Imprimir ‘ ‘ Cancelar

Para generar el reporte se diligencian los siguientes campos:

Tercero: Digite el codigo del tercero o de clic en la lupa (busqueda) para solicitar el
reporte por un terceroespecifico.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el reporte.

Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el reporte.

Comprobante Inicial: Digite el cddigo inicial correspondiente al prefijo o clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado. En el siguiente campo ingrese el
nuamero inicial de comprobante de egreso.

Comprobante Final: Digite el cdédigo final correspondiente al prefijo o clic en la lupa
(busqueda) o con barra espaciadora para desplegar el listado. En el siguiente campo ingrese el

numero final de comprobante de egreso.

Vigencia Definitiva: Puede filtrar el reporte por vigencias dando clic en la lista desplegable.
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Vigencia TODAS -
TODAS
ACTUAL
RESERVAS
CUENTAS POR PAGAR

Definitiva: Si requiere la relacion de egresos de una definitiva en particular, digite el nimero.

Area Ad/va: Si maneja areas administrativas seleccione el area desde el botén (lupa) o
presionando la techa espaciadora

El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el
filtro.

e Imprimir detallado.
e Imprimir valor bruto.
e Imprimir descuentos en definitivas.

Al presionar el botén imprimir:

Municipio TNS 1de1paginas
807002338-0 Fecha: 20/05/2022

RELACION DE EGRESOS

Sucursal Fecha Inicial Fecha Final
Munidipio TNS 01/01/2022 31/12/2022
NUMERO FECHA COMPROBANTE DEFINITIVA FTE RECURSO RUBRO BENEFICIARIO /DETALLE CUENTA BANCO BANCO SUCURSAL VALOR

13092 - MARTINEZ

00 00001 31/01/2022 12345 -000001-V Nro. cuenta beneficiano: 123-455663 BANCOLOMBIA Municipio TNS 43,000,000.00
Servicios para la comunidad,
socialesy persondes

784 - ABDON
Nro. cuenta benefidaro:

00 00002 31/01/2022 -000004-v iy N 123-455663 BANCOLOMEIA Municipio TNS 32,500,000.00:
Servicios para la comunidad,
sucialesy persondes
38450 - INGENIERIA
00 00003 31/01/2022 -000003-v Nro. cuenta beneficiario: 123-455663 BANCOLOMBIA Municipio TNS 13,350,000.00:

Servicios para |3 comunidad,
sociales y parsondes

TOTAL DIA 31/01/2022: 89,250,000.00

IMPRIMIR REPORTE FIDUCIARIO

1. Al dar clic sobre el boton “Relacién Egresos” se despliega la siguiente vista.
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Reporte Fiduciario
Fecha Inicial |20/01/2022 \
Fecha Final | 20/12/2022 \
Cheque ‘
Fecha Inicial: Digite la fecha desde la cual solicita el reporte.
Fecha Final: Digite la fecha hasta la cual solicita el reporte.
Cheque: Digite el numero de cheque que desea visualizar en el reporte
Al presionar el boton imprimir:
A B C D E F G H ) K L M N o P Q R S T u v w X
1 ENCARGO FIDUCIARIO MUNICIPIO
2 RELACION DE PAGOS
3
4 Niimero deenvio | Fecha del envio inicial (DD/MM/AAAR) | Fecha del envio final (DD/MM/AAAA) | Fondo
5 20/01/2022 20/12/2022 \
6
7 DATOS BENEFICIARIO DEL PAGO
No.De | No. No. Rubro Tipode| Numerode | Nombre a quien se realiza Tipo de Numero de | Numer | Tipo de | Codigo | Nombr | Neto a pagar al Dcto Estampilla[ESTAMPILL| Total |TotalOrden|
Pago | Orden | Compr | presupuestal | Identifi | identificacion del| i6n a |i ion| o dela | cuenta | del e fark Estampilla | procutura A descuento| de page
de | obante cacion | Beneficiario quien serealiza | aquiense |cuenta banco |entidad Prodeporte PRODESAR| s
s pago | de del el pago realizael |aquien financie 1% ROLLO 1%
Egreso Benefidi Pago se ra
ario realiza
el Pago
Primer | Segund| Nombr
Apeliido o es
9 Tercero/ | Apeliido| Tercero
Razén |Tercero
Sodial
04 [000002 | 00007 |2.1.1.01.01.00 | CEDULA 7986|SANCHEZ ADRIAN CEDULA 1006407986 | 7920000.0| 0.0) 0.0) 80000.0[  80000.0[ 8000000.0)
10 1.01
01 0003 [ 00003 |2.1.1.01.01.00 | CEDULA 38450|SANCHEZ ADRIAN CEDULA 8160038450 13350000.0| 900000.0  750000.0| 0.0 1650000.0| 15000000.0|
11 110
12 02 0004 00002 2.1.1.;1;;]1 00 | CEDULA 95784 |SANCHEZ ADRIAN CEDULA 1995784 32900000.0 2100000.0| 0.0] 0.0[ 2100000.0{ 35000000.0|
13 03 0005 00005 2.1.1::;3511.00 CEDULA BE691|SANCHEZ ADRIAN CEDULA 37178691 4044888.0| 0.0 0.0] 0.0 0.0 4044888.0|
14 05 0007 00008 Z.I.l.ﬂ‘l.nl.l]ll CEDULA 910831 |SANCHEZ ADRIAN CEDULA 1093910831 2000000.0| 0.0 0.0| 0.0 0.0[ 2000000.0]
15 I ITOTAL | 60,214,888.00( 3,000,000 750,000| 80,000/ 3,830,000 64,044,888
33
16

REPORTES PRESUPUESTALES

Al acceder al menu reportes presupuestales se despliegan las siguientes opciones:

- I Tesorerfa -

© Rep. Egresos ~ Reporte Fiduciario

onfiguracion

Ejec. Mensual PAC

Al dar clic sobre el botén “Ejec. Mensual PAC” se despliega la siguiente vista.
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Fjecucion mensual PAC de egresos

Rango a imprimir Opciones

Periodo MAYO P Ejecucion Disponibilidades -
Rubro inicia Q r rubros auxiliares |:_|
Rubro fina Q Solo rubros con orden |_|
idad ejecutora Q Solo os de reserva |_|
oductc Q Ordenar por Cadigo -
oducto DANE Q Mostrar plan programético de la inversion |'_|

Q

a Q

2 o fina Q

Fte. Recurso inicia Q

Fte. Recurso fina Q

Q

Sucursa 00 - Municipio TNS Q

Para generar el reporte de ejecucién mensual PAC de egresos se diligencian los siguientes
campos:

Periodo: En esta opcion podra seleccionar el mes del reporte a solicitar dando clic en el botén o
digitando el nombre.

Rubro inicial: Digite el rubro inicial desde donde solicita la Ejecucion Acumulada PAC de
Egresos. Seleccion en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén
exportar.

Rubro final: Digite el rubro final hasta donde solicita la Ejecucion Acumulada PAC de Egresos.
Seleccién en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo inicial: Digite el codigo del grupo inicial, si se manejan grupos de rubros. Seleccion en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Grupo final: Digite el cédigo del grupo final, si se manejan grupos de rubros. Seleccion en la
lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso inicial: Digite la fuente de recurso inicial, si se manejan fuentes de recurso.
Seleccion en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Fuente de recurso final: Digite la fuente de recurso final, si se manejan fuentes de recurso.
Seleccién en la lupa (busqueda) o con barra espaciadora y tecla tabulador o botén exportar.

Unidad ejecutora: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) la
unidad ejecutora de la cual desea generar el reporte
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Sector: Seleccione desde la tecla espaciadora o seleccione en la lupa (busqueda) el sector al
que desea consultar el informe de ejecuciéon acumulada.

Area administrativa: Seleccione el 4rea, si se manejan areas administrativas.
Sucursal: Seleccione la sucursal, si se manejan sucursales.
Ordenar por: Seleccione la opcion para ordenar el listado de rubros (codigo, orden 1, orden 2).

El sistema le permite escoger las opciones para imprimir, debe activar el check para ejecutar el
filtro.

e Imprimir rubros auxiliares.
e Solo rubros con orden.
e Solo rubros de reserva.

El reporte se puede solicitar con disponibilidades, registros, definitivas o giros desde la lista
desplegable de ejecucion.

cucion Disponibilidades -

T
[

Disponibilidades
Reqistros
Definitivas

Giros

Al presionar el botén imprimir:

Municipio TNS 1de1paginas
807002338-0 Fecha: 23/05/2022 08:05 AM

EJECUCION MENSUAL PAC DE EGRESOS

Sucursal Periodo

0 DICIEMBRE
APROPIACION APROPIACION PAC  PACMESANT. PAC TOTALPAC EIECUTADO SALDO
conico NOMBRE INICIAL ADICIONES - REDUCCIONES DEFINITIVA MESANT. SIN EJEC MES  DISPON.MES DEL MES PAC
21 Funcionamiento 9,969,885,200.00  285,000,000.00 10,000,000.00 10,244,865,200.00 10,244,885,200.00 10,150,046,312.00 0.00 0.00 0.00 10,150,046,312.00
211 Gastos de personal 807,885,000.00 243,500,000.00 10,000,000.00  1,041,385,000.00  1,041,385,000.00 952,896,112.00 0.00 0.00 0.00 952,896,112.00
2.1.1.01 Planta de personal permanentz 712,423,000.00 232,000,000.00 10,000,000.00 934,423,000.00 934,423,000.00 847,434,112.00 0.00 0.00 0.00 847,434,112.00
2.1.1.0L.01 Factores constitutivos de salaio £55,423,000.00  232,000,000.00 10,000,000.00  877,423,000.00  877,423,000.00  790,434,112.00 0.00 0.00 0.00  790,434,112.00
2110101001 Factares salariales comunes 155/423,000.00  232,000,000.00 10,000,00000  377,423,00000  377,423,000.00  290,434,112.00 0.00 0.00 0.00  290,434,112.00
2.1.1.01.01.002 Factores salariales espedales 500,000,000.00 0.00 0.00 500,000,000.00 500,000,000.00 500,000,000.00 0.00 0.00 0.00 500,000,000.00
2.1.1.01.02 Contribuciones inherentes alandmina 50,000,000.00 0.00 0.00 50,000,000.00 50,000,000.00 50,000,000.00 0.00 0.00 0.00 50,000,000.00
2110103 Remuneraciones na constitutivas de factor salaal 7,000,000.00 0.00 0.00 7,000,000.00 7,000,000.00 7,000,000.00 0.00 0.00 0.00 7,000,000.00
2.1.1.02 Personal supernumerario y planta tmporal 95,462,000.00 11,500,000.00 0.00 106,962,000.00 106,962,000.00 105,462,000.00 0.00 0.00 0.00 105,462,000.00
2.1.1.02.01 Factores constitutivos de salario 0.00 1,500,000.00 0.00 1,500,000.00 1,500,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2.1.1.02.0L.001 Factores salariales comunes 0.00 1,500,000.00 0.00 1,500,000.00 1,500,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
2.1.1.02.02 Contribuciones inherentes a landmina 95,462,000.00 0.00 0.00 95,462,000.00 95,462,000.00 95,462,000.00 0.00 0.00 0.00 95,462,000.00
2.1.1.02.03 Remuneraciones no constitutivas de factor salarial 0.00 10,000,000.00 0.00 10,000,000.00 10,000,000.00 10,000,000.00 0.00 0.00 0.00 10,000,000.00
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HERRAMIENTAS

El sistema permite ejecutar acciones adicionales a través de las siguientes opciones:

- l Tesoreria ~ # Herramientas ~ Reg. Comprobantes

1Y 1Y < @ o
[ﬁ-“ - w - w - - 5 - —0
Movimientos Reportes Rep. Ingresos Rep. Egresos Presupuestales s Configuracion

Act. Det. Recibos Asentar pendi. Importar concept. Importar compr. Reg. Compro. Unificar conceptos

Actualizar detalles de recibos: Permite exportar los comprobantes para modificar
detalles y actualizar la informacion.

Asentar pendientes: Permite asentar masivamente comprobantes de egresos, ingresos y
traslados.

Importar conceptos: Permite crear conceptos o actualizar las cuentas de los conceptos.

Importar comprobantes: Permite a través de una estructura predeterminada en formato
Excel importarcomprobantes al sistema.

Regenerar comprobantes de tesoreria: Permite regenerar documentos como egresos,
ingresos y traslados reemplazando los existentes.

Unificar conceptos: Permite reemplazar conceptos eliminando el concepto de origen.

CONFIGURACION

Esta opcion le permite parametrizar el Modulo de Tesoreria segun su necesidad.
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CONFIGURAR CAMPOS Y CHECK

Checks: Este listado de funcionalidades permite activar las que se ajusten al modelo de trabajo
de la entidad.

Activar fondo para fiducia

8loguear banco al asentar conciliacion bancaria
Distribuir el ingreso no aforado autométicamente.
Generar egresos a contabilidad

Generar ingresos a contabilidad.

Generar traslados a contabilidad.

Imprimir causacion contable

Imprimir descuentos de definitivas en egresos.
Maneja estampillas en comprobantes de egreso.
Mostrar firma del beneficiario comprobante de egreso
Notificar cuando es un tercero con embargo.
Pasar objeto al concepto de contabilidad
Permitir modificar objeto con periodo bloqueado
Permitir multiples fuentes de recursos en egresos.
Permitir rubros de diferentes areas en egresos.

Restringir reversar egresos con rubros no aforados.

Campos - Generales: Descuentos predeterminados en comprobantes de egresos
(automaticos) y estampillas informativas.

Campos — Firmas en Informes: Estan habilitados los campos para ingresar tres firmas con
nombres, cargo y enformato de imagen la firma correspondiente.

/1./ FIRMA 2 /l_/‘
CARGO 1 CARGO 2

FIRMA 1

FIRMA 3
CARGO 2

1. Campos - Firmas de documentos: Estan habilitados los campos para ingresar tres firmas
con nombres, cargo yen formato de imagen la firma correspondiente. Se configuran para los
siguientes comprobantes: Modificaciones PAC ingresos-egresos, comprobantes de ingresos,
comprobantes de egresos y traslados.
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Firmas de documentos

MODIFICACIONES | INGRESOS | EGRESOS | TRASLADOS

FIRMA 1
CARGO 1

FIRMA 3

CARGO 3

Firma 1 (Nombre, cargo)

Firma 3 (Nombre, cargo;

FIRMA 2

CARGO 2

Firma 2 (Nombre, cargo)

yavi
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